
 

FORMATO BÁSICO DE IDENTIFICACIÓN DE 

HOJA DE VIDA DE SERVICIOS  

 

Código:  

Versión: 01 

Fecha 
actualización:  
 

 

 

 
Dependencia: Agencia de Desarrollo Local de Itagüí-ADELI 

1. Definición Trámite  Servicio x 

2. Nombre  
 REGISTRO DE HOJA DE VIDA EN EL APLICATIVO 
AUTORIZADO 

3. Descripción 

Consiste en la orientación o registro de la hoja de vida a la 
página nacional del servicio de empleo SISE (Sistema de 
Información del Servicio de Empleo), sirviendo de 
intermediario entre el solicitante y el oferente.  

4. ¿A quién está 
dirigido? 

Personas naturales y jurídicas  

5. ¿Dónde se puede 
realizar? 

Agencia de Gestión y Colocación de Empleo de Itagüí, 
ubicada en la Calle 52 # 51-68, primer piso del edificio 
judicial 

6. ¿Está disponible en 
medios electrónicos? 

No 
disponible                    

 Parcialmente 
 
  

Totalmente 
 
x 

7. ¿Cuándo se puede 
realizar? 

Centro de Empleo: Lunes a Jueves de 7:00 a.m. a 12:30 
p.m. y de 1:30 p.m. a 5:00 p.m. y Viernes de 7:00 a.m. a 
12:30 p.m. y de 1:30 p.m. a 4:00 p.m. 
Página Web www.serviciodeempleo.gov.co : 24 horas 

8. Requisitos  

Hoja de vida diligenciada con las fechas exactas de inicio 
y terminación de contratos, así como de estudios 
realizados. 

 

9. Documentos 
exigidos al 
ciudadano para la 
realización del 
trámite 

Cédula de Ciudadanía o Documento de Identificación. 

10. Pasos que debe 
seguir el  ciudadano 
para la realización 
del trámite 

Acercarse a la oficina de la Agencia de Gestión y 
Colocación de Empleo de Itagüí, ubicada en la Calle 52 # 
51-68 primer piso del edificio judicial. 
Inscribir los datos correspondientes a la hoja de vida 

11. Respuesta  
Forma o canal 
utilizado para la 
respuesta 

contactenos@adeli.gov.co  Teléfono: 

3737676 Ext 1422 

http://www.serviciodeempleo.gov.co/
mailto:contactenos@adeli.gov.co
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Tiempo para la 
respuesta al 
ciudadano 

Un día hábil 

¿En qué consiste el 
resultado final del 
trámite? 

En la inscripción de su hoja de vida en el 
aplicativo autorizado (SISE – Sistema de 
Información del Servicio de Empleo) 
Búsqueda y postulación a vacantes de 
empleo en el aplicativo autorizado SISE. 

Dependencia que 
resuelve el trámite 

Oficina de empleo ADELI 

12. ¿Puede el 
ciudadano hacer 
seguimiento al 
trámite? 

SI x NO    
¿De qué 
manera? 

Consultado la página 
http://www.serviciodeem
pleo.gov.co/ 
Acercarse a la oficina de 
la Agencia de Gestión y 
Colocación de Empleo 
de Itagüí, ubicada en la 
Calle 52 # 51-68, primer 
piso del edificio judicial. 

13. Marco normativo y 
regulatorio 

Ley 1636/2013 art. 2 
Servicio público de empleo Resolución 0129 marzo de 
2015  

14. Observaciones 
especiales 

La inscripción de la hoja de vida a la página de empleo 
no garantiza la consecución de empleo ya que depende 
de las empresas las decisiones finales de selección. 
 

 

http://www.serviciodeempleo.gov.co/
http://www.serviciodeempleo.gov.co/

