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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION Versién: 03
Fecha de Actualizac
L27/02/2017
[DEPENDENCIA : SECRETARIA JURIDICA FECHA INFORME : 30 SEPTIEMBRE 2017
+ITAGUI, CON JUSTICIA, BUEN GOBIERNO Y GOBERNANZA
EJE ESTRATEGICO: FORTALECIMIENTO Y BUEN A
[PROGRAMA: ADMINISTRACION EFICIENTE (gestion diel talento humano - gestion juridica y representacién del municipio - gestion de bienes, suministros y logistica)
(OBJIETIVO: GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESENCIALES DEL ESTADO EN LA CONTRATACION
AVANCE AVANCE DE EJECUCION FiSICA DE ACTIVIDADES (EN % DE CUMPLIMIENTO)
CODIGODEL | NOMBREDEL | PESOPORCENTUAL |  CODIGO DEL PESO PORCENTUAL | META €ODIGO DE LA PESO PORCENTUAL S RESPONSABLES DE LAS .
INDICADOR ACTIVIDADES FUENTES DE VERIFICACION EN COORDINACION CON | OBSERVACIONES
PROYECTO PROVECTO PROVECTO INDICADOR INDICADOR (N* Plan Indicativo) | SEPTIEMBRE30DE | = cryyp0p ACTIVIDAD ACTIVIDADES ASIGNADO EJECUTADO ) s o N o
% META 3 3 [ 3 P 3 P 3 P 3 [ 3 P 3 [ 3 P 3 pole| e || p e
Realizar una oportuna y pertinente Secretario Juridico,
. o ., Todas las dependencia
representacion judicial, extrajudicial y Relacisn de los procesos con sus respectivos | Profesionales Universitarios
03010101 49% del Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 83a% | 83a% | 834% 834% 834%
administrativa en la que sea parte el seguimientos de las actuaciones realizadas | tecnica administrativay
Municipio de Itagiii auxiliar administrativa
Atender el 100% de los tramites
administrativos, asesorias, revisiones y Relacion de los tramites administrativos,
royecciones asignadas tales como: asesorias, revisiones y proyecciones Secretario Juridico,
Fearcestos mionreshociones, aimados s comos Concepos oriaos, | rofesonaes Unertrics | 7042 13 dependenia
03010102 ptos d 4 20% & pros . " del Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 834% | 834% | 834% 8,34% 8,34%
revision de decretos, acuerdos, resoluciones, revision de decretos, acuerdos, | (Abogados) y técnica
Representacion escrituras, proyeccion de recursos, escrituras, proyeccion de recursos, derechos administrativa
030101 Juridica en todas las 12% 25 75% 187 derechos de peticion y demas de peticién y demas solicitudes.
instancias realizada solicitudes asignadas
Recepcién, asignacion y control de la ;
’ Relacién de Ia correspondencia interna y
correspondencia intera y externa, asi ¢ ‘ ) . Todas las dependencia
" " externay relacién de asignacion y custodia | Secretario juridico y técnica
03010103 | como la radicacién y publicaciény 7% del Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 83a% | 83a% | 834% 834% 834%
: electronica del numero de decreto asignado administrativa
custodia electrénica de los decretos en
¢ a cada una de las dependencias solicitados
Ia administracién Municipal
G  expedicién y custodia d
eneracion, expedicion y custodia de Carpetas fisicas de cada propiedad Horizontal ) .
los certificados y resoluciones de secretario Juridico y técnico
03010104 2% ubicadas en el archivo que reposa enla 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 834% | 83a% | 834% 834% 834%
propiedad horizontal del Municipio de o operativo
¢ secretaria juridica
Itagi
Jornadas de
capacitacion sobre Realizar anualmente una (1) jornada de
prevencion de capacitacion sobre prevencion de ) ) Secretaria de Servicios
030102 12% 1 100% 1 03010201 100% Jornada de capacitacion realizada una (1), Secretario Juridico o% | o% [ ox [ ox | ox | o% [ ox | ox | ox | o% | o% | o% | ox [ 100 | ox | o% | 100% | o% 0% 0% 0%
alcances fiscales y alcances fiscales y disciplinarios en la Administrativos
disciplinarios gestion piblica
Desarolladas
Contratar el seguimiento a las Carpetas que reposan en el archivo de a | secretarios de despachos de la| 1042 12 dependencia
03010301 8! ! 2% petas que rep lesp: del Municipio % 0% | 10% | 10% | 10% | 10% [ 10% [ 10% [ 10% | 10% | 10% | 10% [ 10% [ 10% | 10% [ 10% | 10% 10% 10% 10% o%
delegaciones de contratacion Alcaldia con Ia delegacion y demas Administracién Municipal
0301 oportunidad de 0,023% 395.000.000 335.950.000
Ia gestion
ad Recepcion, custodia y control de
expedientes contractuales, si como la archivo de carpetas fisicas que reposan enla | Secretario Juridico y auxiliar
03010302 proyeccion de certificados sobre 2% petas flsicas que rep v Oficina de Adquisiciones 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 83a% | 834% | 83a% 8,34% 8,34%
secretaria juridica. administrativa
experiencia contractual solicitados por
el contratista
Radicacién, asignacién, proyeccion,
Actividades ) ‘
revision y aprobacion de los actos
030103 contractuales 2% 2 76% 19 3 Secretario juridico, jefe de
| o administrativos de justificacion de la Relacion de ssuntos signados
locumentadas 03010303 contratacion directa y revision del 4% lgnados, " Oficina de Adquisiciones 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833% | 833% [ 833% | 834% | s34% | s34% 8,34% 8,34%
¥ la respectiva carpeta del contrato. universitarios y técnica
contenido de las minutas contractuales
administrativa
que se generen como consecuencia de
los procesos contractuales.
Ingresary actualizar en Ia plataforma
del SIGEP, la informacion de las
personas naturales (contratistas) que soporte fisico informacion sotfware del SIGEP|
03010304 ) 12% Técnica Administrativa 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 834% | 834w | 83a% 834% 834%
suscriben contratos de prestacion de de las personas naturales (contratistas).
servicios profesionales y apoyo a la
gestion
Ext dad
eemporaneidades en Todas las dependencias
Ia publicacién de
SN Seguimiento a los supervisores de Informe de svance en sequimiento s en donde se ejecutan
030104 M 10% 1 75% 075 03010401 | contratos para publicar oportunamente 100% ¢ & Jefe adquisiciones contratos con el 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 834% | 834% | 83a% 8,34% 8,34%
actuaciones publicacién de actuaciones oportunas :
actuaciones contractuales acompafamiento del
contractuales ’
contratista seleccionado
controladas
Contratos publicados seguimiento a las publicaciones de Informe de svance en sequimiento s oo s dependoncias
030105 en el SECOP por la 30% 25 75% 183 03010501 | cada actuacion dentro de los términos 100% & Jefe adquisiciones P 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | s33% [ s33% | s33% | 3% | 833 | 833w | s33% | 833% | s3a% | s3ew | s34 834% 834%
publicaciones oportunas que ejecutan contratos
Secretarfa Juridica estipulados por as normas vigentes
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AVANCE AVANCE DE EJECUCION FISICA DE ACTIVIDADES (EN % DE CUMPLIMIENTO)
CODIGO DEL NOMBRE DEL | PESO PORCENTUAL CODIGO DEL PESO PORCENTUAL | META PROGRAMADA | SEPTIEMBRE 30 DE | CODIGO DE LA PESO PORCENTUAL . DE LAS .
INDICADOR AW ACTIVIDADES FUENTES DE VERIFICACION N con 3 [ ™ A ™ ) ) A s ° N o
PROYECTO PROYECTO PROYECTO INDICADOR INDICADOR (N° Plan Indicativo) 2017 ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDADES ASIGNADO EJECUTADO
% META 3 3 3 3 [ E [ E [ E 3 E [ 3 3 3 3 3 po|e| e |E| @
Contratos publicad
ontratos publicados, Seguimiento y acompafiamiento a Informe definitivo a fin de afio de
enla plataforma de a supervisor en la etapa contractual actividades de acompafiamiento Todas las dependencias
‘0301 oportunidad de 0,023% 030106 Contraloria Municipal, 12% 25 50% 122 03010601 P P el 100% pa M Jefe adquisiciones. P! 395.000.000 335.950.000 833% | o% |833%| o% | 833% | o | 833% [833% | s33% | 833% | 833% | 833% [ 833% [ 833% | 833% [ 833% | s34% | s3a% | s34% 8,34% 8,34%
! mediante contacto de asesoria y seguimiento, consolidacion de avance en que ejecutan contratos
Ia gestion por la Secretaria . ; s
Ao ) acompafiamiento a supervisores accién de supervision
administrativa Juridica
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