	[image: LOGO ADELI(imagen).jpg]
	
AGENCIA DE DESARROLLO LOCAL DE ITAGÜÍ – ADELI- 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
VERSIÓN DICIEMBRE 2013 
	



ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA DE DESARROLLO LOCAL DE ITAGÜÍ – ADELI- 					Página 2 de 2	 
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GERENCIA / CONTADOR 

	
CÓDIGO

D. S. SB
	
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN EN AÑOS
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	
ARCHIVO
GESTIÓN
	
ARCHIVO CENTRAL
	
CT
	
S
	
E
	
M
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14.3
	
APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL  
	
79
	
1
	
	
X
	
	
X
	Es una Serie Documental asociada a la Serie Historia Laboral, porque permite la expedición de bonos pensiónales. Por eso se determina el mismo procedimiento que el asignado a dicha serie.

	
14.11

	
HISTORIA LABORAL

	
79
	
1
	
	
X
	
	
X
	Es una Serie Documental porque permite la expedición de bonos pensiónales. Se Selecciona las más representativas y se transfieren el Archivo Histórico. 

	
14.13

14.13.1
	
LIBROS  

       Libro Auxiliar 
	


2
	


18
	


X
	
	
	


X
	Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central conservar en un medio técnico que garantice su reproducción y conservación; posteriormente transferir al Archivo Histórico, porque los Libros  se consideran memoria institucional para la Agencia. 

	
14.13.2
	
       Libro Mayor y Balance 
	
2

	
18

	
X

	
	
	
X
	Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central conservar en un medio técnico que garantice su reproducción y conservación; posteriormente transferir al Archivo Histórico, porque los Libros  se consideran memoria institucional para la Agencia.

	
14.14


	
NÓMINAS 
       
	
79
	
1
	
	
X
	
	
X
	Es una Serie Documental asociada a la Serie Historia Laboral, porque permite la expedición de bonos pensiónales. Por eso se determina el mismo procedimiento que el asignado a dicha serie.

	
14.16
	
PRESUPUESTOS
	
2
	
3
	
	
	
X
	
	Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, se Elimina,  porque se consideran de carácter administrativo y no son memoria institucional.



	CONVENCIONES:
CÓDIGO: D Dependencia;            S= Serie;                 SB= Subseries 
CT= Conservación Total;               E= Eliminación; 
S= Selección;                                 M= Microfilmación/Digitalización
	FIRMAS DE APROBACIÓN: 
                                      _________________________                     _________________________
                                      Responsable Oficina Productora                   Responsable de Archivo Central
 FECHA:
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