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1 INTRODUCCION

El Plan de Tratamiento de Riesgos de la Agencia de Desarrollo Local de Itagui
(ADELI) es un instrumento estratégico disefiado para identificar, evaluar y mitigar
los riesgos que puedan impactar el cumplimiento de los objetivos institucionales, la
continuidad de las operaciones y la seguridad de la informaciéon. Este plan se
fundamenta en los principios de gestion de riesgos y tiene como proposito
establecer acciones concretas que permitan prevenir, reducir, controlar o transferir
las amenazas y vulnerabilidades que puedan surgir en el desarrollo de las
actividades de la Agencia.

La gestion efectiva de riesgos es clave para asegurar la confianza de los grupos de
interés, el uso eficiente de los recursos y la adaptacién a un entorno dindmico y
complejo. Este plan forma parte integral del Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacién (PETI), al alinearse con las mejores practicas en la gestion tecnoldgica,
la seguridad digital y la continuidad del negocio.

En este documento, se detallan las metodologias aplicadas para la identificacion y
analisis de riesgos, asi como las estrategias y acciones a implementar para su
tratamiento. Ademas, se definen los roles y responsabilidades de las partes
involucradas, con el fin de asegurar la ejecucion efectiva de las medidas propuestas
y un monitoreo continuo de los riesgos identificados.

De esta manera, ADELI fortalece su capacidad de resiliencia institucional,
promoviendo un entorno de trabajo seguro, eficiente y orientado a la mejora
continua en la prestacion de sus servicios y en el cumplimiento de su mision de
desarrollo local.
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2 PROPOSITO, ALCANCE Y USUARIOS

2.1 Propdsito

El propdsito del Plan de Tratamiento de Riesgos de la Agencia de Desarrollo Local
de Itagli (ADELI) es establecer un marco estructurado y sistematico para la
identificacion, analisis, tratamiento y monitoreo de los riesgos que puedan afectar
los procesos, servicios y objetivos estratégicos de la organizacién. Este plan busca
minimizar la probabilidad de ocurrencia e impacto de las amenazas identificadas,
garantizando la continuidad de las operaciones, la proteccion de los recursos
criticos, la seguridad de la informacién y el cumplimiento de las normativas
aplicables.

Asimismo, promueve una cultura de gestion de riesgos dentro de ADELI,
asegurando la toma de decisiones informadas y oportunas para enfrentar los
desafios internos y externos que puedan surgir.

2.2 Alcance

El alcance del presente Plan de Tratamiento de Riesgos abarca todas las areas,
procesos y activos criticos de la Agencia de Desarrollo Local de Itagui (ADELLI), con
especial énfasis en:

Procesos estratégicos, misionales y de apoyo: Evaluacion y mitigacion de los
riesgos asociados a la operacion y al cumplimiento de los objetivos de la agencia.

Infraestructura tecnoldgica y activos de informacién: Proteccion de sistemas, redes,
aplicaciones, datos y demas activos digitales criticos de ADELI.

Recursos humanos vy fisicos: Consideracion de riesgos relacionados con el
personal, instalaciones fisicas y otros recursos que soportan las actividades de la
agencia.

Relaciones con partes interesadas: Inclusion de riesgos asociados a proveedores,
aliados estratégicos y otras entidades con las que ADELI interactda.
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Este plan sera aplicable de manera transversal en toda la organizacion y servira
como referencia en la implementacion de medidas preventivas y correctivas, asi
como en la adopcion de controles que garanticen la continuidad de los servicios y
proyectos de la agencia.

2.3 Usuarios
Los usuarios del Plan de Tratamiento de Riesgos de ADELI incluyen:

e Alta Direccién: Encargada de aprobar, apoyar y proporcionar los recursos
necesarios para la implementacion y supervision del plan.

e Lideres de Procesos y Areas: Responsables de identificar riesgos en sus
respectivas areas, aplicar las medidas de tratamiento definidas y asegurar su
cumplimiento.

e Equipo de Tecnologia y Seguridad Digital: Encargado de implementar y
monitorear las estrategias relacionadas con la gestion de riesgos
tecnoldgicos y la seguridad de la informacion.

e Personal de ADELI: Todos los colaboradores tienen la responsabilidad de
cumplir con las politicas y procedimientos establecidos, reportar incidentes y
contribuir a la mitigacién de riesgos.

e Aliados Estratégicos y Proveedores: Deben conocer y alinearse con los
lineamientos del plan para asegurar la continuidad y seguridad en los
procesos compartidos.

Con la participacion activa de estos usuarios, el plan asegura su implementacién
efectiva y fomenta un enfoque colaborativo para la gestion integral de los riesgos.
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3 TRATAMIENTO DE RIESGOS

El tipo de tratamiento que se le daré a cada riesgo: Asumirlos (AS), Definir Controles
(DC) o Transferirlos a Terceros (TT).

4 APLICABILIDAD DE CONTROLES DE SEGURIDAD

Con el objetivo de alcanzar los objetivos de seguridad del Sistema de Gestion de la
Seguridad de la Informacion, se establecen los siguientes controles de seguridad
basados en la metodologia de andlisis y evaluacion de riesgos MAGERIT y los
controles del Anexo A del estandar ISO/IEC 27001:2013.

Se valida contexto de conectividad y navegabilidad con referencia a los documentos
de conexion total y recomendacién del ministerio de las TIC.

Agencia de Desarrollo Local de Itagii - ADELI

Centro Comercial La Gran Manzana Carrera 49 No. 50 A - 20 - Piso 3
Municipio de Itagi

contactenos@adeli.gov.co

Teléfono. 373 76 76 Ext. 41100

Nit. 900590434 - 8

0 O adeli.gov.co

;



5

[D] DATOS/INFORMACION

ADELI

EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO

ANEXO A

cODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ISO/IEC
@ Proteccion de la A.8.2.*
Copias de * A% Informacion _ Al123.1
D_BCK Seguridad de los E* A R_D_BCK A DC 8 Copias de seguridad de A.10.1.*
Sistemas de los datos (backup)
Informacion Cifrado de la informacion
Cifrado de la informacion
Uso de firmas A10.1*
D_CNT Contratos E*, A* R_D_CNT MA DC electronicas I
Aseguramiento
de la integridad
o @ Copias de seguridad de Al123.1
D_PUB Publicaciones E*, A* R_D_PUB MB DC los datos (backup)
il Proteccion de la A82*
D_LOG Registros de Actividad E*, A* R_D_LOG A DC Informacién A.10.1.*
il Cifrado de la informacién
i Vi *
WIFI_LOG IRe?jg\I/?/“:OI de actividad de la Ev/as R D LOG A DC §  Proteccién de |a 2:?62.'1.*

Informaciéon




6  [S] SERVICIOS

ANEXO A

CODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ISO/IE

Proteccion del correo electrénico [
S_MAI Correo E*, A* R_S_MAI A DC 1 Proteccion de servicios y - Al251
Electrénico aplicaciones web '
. . . Al7.1*
1 Aseguramiento de la disponibilidad N
S _GID Gestion de E*, A* R_S GID MA DC 1 Proteccion del directorio A 9'4'3
Identidades 1 Se aplican perfiles de seguridad o
] Aseguramiento de la disponibilidad o Al7Ax
S_INT Servicios E*, A* R_S_INT MA DC 3 Proteccion del servidor de - A94x
Internos nombres de dominio (DNS) )
Pagi b 1 Aseguramiento de la disponibilidad Al17.1.*
S Www agmnas we E*, A* R_S WWW A DC 1 Proteccion de servicios y A125.1
dgle}_cceso aplicaciones web
bl ] Aseguramiento de la disponibilidad Al17.1.*
S_WIFI \"’,‘\‘/’fF‘“‘lSO publico E*, A* R_S_WIFI A DC 1 Proteccion de servicios A125.1
WIFI

7 [SW] SOFTWARE

CODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO ID  RIESGO  TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ANIESXO?IEAC
1 Proteccién de las
Aplicaciones Informaticas [ Al42r>
SW_STD Software Estandar I*, E*, A* R_SW_STD MA DC 1 Copias de seguridad (backup) [ Al123.1
1 Se aplican perfiles de
seguridad




CODIGO

SW_MAI

ACTIVO

Software para Correo
Electrénico

AMENAZA

I*, E*, A*

RIESGO_ID

R_SW_MAI

RIESGO

MA

TRATAMIENTO

DC

SALVAGUARDAS

Proteccién de las Aplicaciones

Informaticas
Se aplican perfiles de

ANEXO A
ISO/IEC

Al14.2.*

SW_DBS

Gestores de
Bases de
Datos

I*, E*, A*

R_SW_DBS

MA

DC

Proteccion de las Aplicaciones
Informaticas

Copias de seguridad (backup)
Cambios (actualizaciones y
mantenimiento)

Se aplican perfiles de
seguridad

A14.2.*
A1231

SW_OFM

Ofimatica

I*, E*, A*

R_SW_OFM

DC

Proteccion de las Aplicaciones
Informaticas

Copias de seguridad (backup)
Se aplican perfiles de
seguridad

SW_AVS

Software de
Antivirus

I*, E*, A*

R_SW_AVS

DC

Proteccion de las Aplicaciones
Informaticas

Se aplican perfiles de
seguridad

SW_OPS

Sistemas
Operativos

I*, E*, A*

R_SW_OPS

DC

[ESTRE)

Proteccion de las
Aplicaciones Informéticas
Copias de seguridad (backup)
Se aplican perfiles de
seguridad

(I e Y e Y e Y




8  [HW] HARDWARE

cODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO AN|ESXOO/|EAC
[ .
i Al11.1.2
. .. [
HW_BCK Dispositivos de Respaldo %, E*, A* R_HW_BCK MA DC ’ E%S}ggg'?r?fgrem'gﬁcos - All21
A.12.3.1
[
g Proteccion de los
Equipos Informaticos [ All11
HW_FRW Firewall I EX, A*  R_HW_FRW | MA DC ey 0 e 2 a1z
2 Se aplican perfiles de [
seguridad
HW_HOS Servidores I*, E*, A* R_HW_HOS MA DC y E%nggg'?ﬁfgfn:gﬁcos TR
[ .
T A1L11
Computadores Portétiles 2 Proteccion de los 7 Alll2
HW_PCM de Uso Institucional ", EX, A* R_HW_PCM B bC Equipos Informaticos . All21
n  All1l1l
Computadores de ] Proteccion de los 0 Al11.1.2
HW_PCP N I*, E*, A* B D ; 4 i
PC Escritorio de Uso R_HW_PCP ¢ Equipos Informaticos 5 All2l
Institiicional
o Proteccion de los 7 Allll
i At A.11.1.2
HW_PRT Impresoras I*, E*, A* R_HW_PRT MB AS ! E;;;)?ggu@gg;“ggws I A1121
documentos J
8 Proteccion de los
Equipos p Alllil
. At A11.1.2
HW_SWH Switch I*, E* A* R_HW_SWH A bC B Ix?égmu?g%)iznto de la © Al121
disponibilidad 0

Se aplican perfiles de

10



ANEXO A

CODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ISO/IEC

Proteccion de los

Puntos de Acceso I*, E*, A* R_HW_WAP E%’,'Ro,i‘sgﬁgﬁfﬁi

Inaldmbricos de la disponibilidad

9  [COM] COMUNICACIONES

cODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS AN|ES>S?|EAC
n A9.12
1 Proteccion de las Comunicaciones i ﬁﬂ%%
COM_INT Internet E*, A*  R_COM_INT M DC : éfgtg‘éz?gﬂ%rr‘it&ggerg’f‘igfggrl‘(',f’"'dad 7 A131x
A confidencialidad de los datos - Al32l
intercambiados - Al32z2
T A912
1 Proteccion de las Comunicaciones i ﬁ%g%%
COM_LAN Red de Area E*, A*  R_COM_LAN M DC i éf&%‘éz?gﬂec"r‘itgtggerg?igfggrl‘gb"'dad © A13.Lr
Local A confidencialidad de los datos - ﬁ%gg%
intercambiados - e
1 Proteccién de las Comunicaciones 0 2'(‘1301'121
C . ] Aseguramiento de la disponibilidad a A.13.1I*
COM_WIFI Conectiv E*, A* R_COM_WIF M DC 1 Proteccion criptografica de la T A1321
idad confidencialidad de los datos T A139%
Inalambr intercambiados - B
ica ] Seguridad Wireless(WiFi) -

11



10 AUX] EQUIPO AUXILIAR

cODIGO

ACTIVO

AMENAZA

RIESGO_ID

RIESGO

ADELI

EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO

TRATAMIENTO

SALVAGUARDAS

ANEXO A
ISO/IEC

1 Aseguramiento de la [
AUX_RC  Rack I¥, E*, A* R_AUX_RCK M DC , Uiponibilidad  ATS23
K A 1 Suministro eléctrico [
1 Aseguramiento de la o Al122
AUX_PW  Fuente de 1%, E*, A* R_AUX_PW MA DC , Usponibilidad N T T
R Alimentacion R 1 Suministro eléctrico [
1 ﬁsegngmiegto dela ;7 Al122
Sistema de * Ex AR isponibilida Al11.23
AUXUPS  Alimentacion nELA RAUXUP " Y 1 Climatizacion . Al1321
Ininferrmnida 1 Suministro eléctrico J
1 Aseguramiento de la g7 All122
disponibilidad 5 All23
AUX_WIR Cableado Eléctrico I*, EX, A* R_AUX_WI MA DC 1 Suministro eléctrico A11.2.6
R 1 Proteccion del © A1321
cableado 0

11 [L] INSTALACIONES

cODIGO

ACTIVO

AMENAZA

RIESGO_ID

RIESGO

TRATAMIENTO

SALVAGUARDAS

ANEXO A

AUX_RC Rack
K

I*, E*, A*

R_AUX_RCK

>=Z

DC

Aseguramiento de la
disponibilidad
Climatizacion
Suministro eléctrico

ISO/IEC
Al11.2.2
A11.23
A13.2.1




ANEXO A

CcODIGO ACTIVO AMENAZA RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ISO/IEC
Aseguramiento de la
disponibilidad A11.2.3
AUX_PW Fuente de. . I, B AT R_AUX_PW A bC 1 Climatizacion - A1321
R Alimentacion R 1 Suministro eléctrico [
] Aseguramiento de la ;7 All22
Sistema de * C* A% disponi_bilid;a,d 1 Al1123
AUX_UPS Alimentacion "ELA E—AUX—UP X bC 2 Climatizacion 5 Als2il
Ininterrumnida ] Suministro eléctrico
1 Aseguramiento de la ;7 Al122
disponibilidad 0 Al1123
AUX_WIR  Cableado Eléctrico I*, E*, A* R_AUX_WI MA DC 1 Suministro eléctrico Al126
R 1 Proteccion del - Al1321
cableado i
12 INSTALACIONES
ANEXO A
ACTIVO AMENAZA  RIESGO_ID RIESGO TRATAMIENTO SALVAGUARDAS ISO/IEC
il Gestion del Personal
i Aseguramiento de A.7*
P_AD Alta Gerencia E*, A* R_P_ADM A TT la disponibilidad
M i Formacion y
concienciacion
Gestion del Personal
Funci i Aseguramiento de AT*
P_CO uncionario E*, A* R_P_COM MA TT la disponibilidad
M Formacion y
concienciacion

13
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la disponibilidad

il Formacién y
concienciacion

P DB Contratistas E* A* R_P_DBA

A
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AMENAZAS

13.1 Amenazas Tecnoldgicas

Fallas en la infraestructura tecnoldgica: Interrupciones en servidores, redes,
sistemas de almacenamiento o dispositivos criticos.

Ciberataques: Accesos no autorizados, ransomware, phishing, malware y
ataques de denegacion de servicio (DoS).

Pérdida de datos: Eliminacion accidental, corrupcion o robo de informacion
sensible y critica.

Vulnerabilidades en software y hardware: Errores en aplicaciones, sistemas
operativos desactualizados o dispositivos no seguros.

Fallas en las copias de seguridad (Backups): Ineficiencia o ausencia de
respaldos de informacién ante incidentes.

Desactualizacion tecnologica: Uso de tecnologias obsoletas que no cumplen
con los estandares de seguridad y funcionalidad.

13.2 Amenazas Operativas

Errores humanos: Fallos en la operacion debido a desconocimiento, omisiones
o falta de capacitacion.

Falta de procedimientos documentados: Ausencia de politicas y guias claras
para la gestion de procesos criticos.

Interrupcion de operaciones: Paros por desastres naturales, cortes de energia,
fallas de servicios basicos o contingencias imprevistas.

Dependencia de terceros: Riesgos asociados a proveedores o aliados que
incumplen con los acuerdos establecidos.

Ineficiencia en la gestion de proyectos: Retrasos, sobrecostos o incumplimiento
de los objetivos planteados.

13.3 Amenazas de Seguridad Fisica

Robo o dafio a instalaciones fisicas: Sustraccion de equipos, documentos o
vandalismo que afecta los activos de la organizacion.

Acceso no autorizado a instalaciones: Ingresos sin control que comprometen la
seguridad de la informacion y el personal.

15
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¢ Fallas en los controles de seguridad: Inexistencia o ineficacia de sistemas como
vigilancia, alarmas, controles de acceso y sistemas contra incendios.

e Eventos naturales o accidentales: Inundaciones, terremotos, incendios o
desastres que dafien la infraestructura fisica y tecnoldgica.

13.4 Amenazas Financieras

e Pérdida de recursos econémicos: Mala gestion financiera, fraude o asignacion
inadecuada de presupuesto.

¢ Multas y sanciones legales: Incumplimiento de normativas que generan
sanciones economicas.

¢ Riesgo de liquidez: Falta de recursos econémicos para afrontar contingencias y
asegurar la operacion.

13.5 Amenazas de Cumplimiento y Reputacion

e Incumplimiento de normativas y regulaciones: Riesgos asociados a la violacién
de leyes locales, nacionales o estandares internacionales.

e Pérdida de confianza de grupos de interés: Falta de transparencia, fallos en la
operacion o incidentes de seguridad que afectan la reputacion.

¢ Divulgaciéon no autorizada de informacién: Fuga de informacion confidencial que
comprometa la operacion de la agencia o a sus aliados.

e Conflictos internos o externos: Situaciones que afectan el ambiente
organizacional y la relacion con partes interesadas.

13.6 Amenazas Estratégicas

e Cambios en politicas publicas: Modificaciones regulatorias o gubernamentales
gue impactan las operaciones de la agencia.

e Competencia y cambios en el entorno: Aparicion de nuevas entidades o
servicios que puedan desplazar las iniciativas de ADELI.

e Baja capacidad de adaptacion al cambio: Resistencia a innovaciones
tecnoldgicas o metodoldgicas.

e Falta de alineacion estratégica: Procesos o proyectos que no contribuyen al
cumplimiento de los objetivos de la organizacion.
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/A ADELI

EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO

N: amenaza de tipo natural referirse al libro 2 de metodologia MAGERIT

I: amenaza de tipo Industrial referirse al libro 2 de metodologia MAGERIT

E: amenaza por errores o fallas no intencionales referirse al libro 2 de metodologia
MAGERIT

A: amenaza por ataques referirse al libro 2 de metodologia MAGERIT

MA: Muy Alta
A: Alta

M: Media

B: Baja

MB: Muy Baja

14 TRATAMIENTO DE RIESGOS POR ACTIVO

En la siguiente tabla se detalla el tratamiento propuesto por activo:
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™\

Medio ae

Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Format Publicad Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
. L . CONTRATA i | Publicad | Inform
Estudios Analisis de necesidad y Espafio | medio ay acion
Previos objeto a contratar CION I electronico et Disponibl | Public DC
) ESTATAL P
e a
. -, Inform
Solicitud de Asignacion de CONTRATA Espafio | medio Disponibl | acion
Disponibilidad presupuesto o rubro CION I electrénico Word e Public DC
presupuestal ESTATAL Y
Certificado de no
Certificacion existencia en la planta Inform
de cargos, personal CERTIFICA |Espafio | medio Disponibl | acién
de no ~ -~ Word . . |DC
: : para desempefar o DOS I electrénico e Pdblic
existencia . )
ejecutar la necesidad a
de contratacion.
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Es un oficio de gIOO'\II\ITRATA
Carta de : P ONTRATOS |Espaiio | medio Disponibl | acion
o gue envien su v Word ... |DC
Invitaciéon ropuesta frente a lo DE I electronico e Public
prop . PRESTACIO a
gue la Agencia N DE
requiere contratar. SERVICIOS
Minuta Acuerdos entre las CONTRATA Espafio | medio Zubllcad g‘g%rr:n
Contrato partes sobre un objeto | CION I f electrénico KB Di); onibl | Public DC
especifico a contratar |ESTATAL o P a
Es el nombramiento de
_ 5 uno de los fgncmnarlos CONTRATA \ . _ . Infgrm
Asignacion de |de la Agencia para Espafio | medio Disponibl | acién
supervision realizar la supervision a CION I electrénico svord e Public bC
P P ESTATAL
un contrato a
determinado.
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

™\

Idioma

A
Medio de
Conservaci
on

Format Publicad

0]

aylo
Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

Notificacion al Inform
Notificacion Contratista de cual va a | CONTRATA ~ \ . . e
: > ) Espafio | medio Disponibl | acion
Asignacion de |ser el supervisor CION - Word ... |DC
., ; I electronico e Public
supervision asiganado a su ESTATAL a
contrato
Acta deiipicio de CONTRATA Espafio | medio Disponibl gg%rr:n
Acta de Inicio |contrato parainciarla |CION | P clectrénico Word Y P Public DC
ejecucion del contrato |ESTATAL a
Es un informe de
supervision que da CONTRATA . Publicad Infgrm
Acta de cuenta de el avance en medio ay acion
-, CION 0 . word ; . . .. |DC
supervision el dearrollo de electrénico Disponibl | Public
. ESTATAL
actividades de un e a
contrato determinado
; Es un documento & i No
Estut_nllos dodde da deseribe | ESTUDIOS |Espafio medlo, _ Word Lblicad Inform | pc
Previos TECNICOS || electronico P acion
necesidad de un ay
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

A
Medio de
Conservaci
on

Format
o)

Publicad
aylo
Disponibl

(5]

Tratamient
o de
Riesgo

Clasifi
cacion

contrato y sus disponibl | Pablic
especificaciones. e a
Es el documento
mediante el cual una NO
Contratos de Pefs.o“a naturfal 0 CONTRATA . 4 publicad Infgrm
9 juridica se obliga con Espafio | medio acion
Prestacion de respecto a otra a CION | electrénico Worg ay Public DC
Servicios p . ESTATAL disponibl
realizar una serie de o a
servicios a cambio de
un precio.
Documento formal y
; No
escrito , producto del et Inform
__ |encuentro entre el Esparfio | medio PUBICAd | acion
y el contratista donde disponibl a
se deja constancia de e
la iniciacion de
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
actividades
contractuales.

Documento formal
donde el supervisor del
contrato valida las

actividades realizadas
No

por el contratista de publicad Inform
Acta dg 5 acuerdo a los ACTAS Espafio medlo, . word |ay a<:,|or_1 DC
Supervision compromisos I electrénico disponibl Public

establecidos dentro del R P a

contrato para proceder
con el pago
correspondiente del
contratista.
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

Es el documento donde

se designa la persona

dentro de la entidad

contratante que se No

. Inform
Asignacion de encargara de la Espafio | medio publicad acion
i vigilancia y ACTAS L . word ay ... |DC

Supervision N\ I electrénico . . | Public

cumplimiento del disponibl a

contrato respectivo y e

demas actividades que

se requieran dentro del

mismo.

Es el documento donde

) No

Acta de se da por terminado un ublicad Inform
terminacion y |contrato de mutuo Espafio | medio P acion
N ACTAS y Word |ay ... |DC
liquidacion acuerdo entre las | electrénico disponibl Public
anticipada partes - contrante y o P a

contratista
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Conservaci

on

Format Publicad

0]

aylo
Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

ES UNA CITACION DE
REUNION QUE POR
LO MENOS SE NO
gﬁ”&f CATO | o1 TARA UNA VEZ AL £SPAR | medio PUBLIC gg%rrr]n
JUNTA MES\Y LA CUAL ACTAS oL electrénico | PF  [ADAY pipic [PC
DIRECTIvA | DEBE CITARSE CON DISPONI | _
3 DIAS HABILES DE BLE
ANTELACION A LA
FECHA
DOCUMENTOS NO
ACTA DE Inform
g DONDE QUE LOS - . PUBLIC g
REUNION DE | 10 iAS TRATADOS | ACTAS ESPAN Imedio o | apay  [3C0ON |50
JUNTA oL electrénico Public
DIRECTIvA | EN LA JUNTA DISPONI|
DIRECTIVA BLE
COMPROMISOS Inform
COMPROMIS |ANTERIOR Y ESPAN | medio NO acion
oS ADOPTADOS EN EL  |ACTAS oL electrénico |7 PUBLIC |pyplic | P€
ACTA ADAY |4
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
MUESTRA LO QUE
POSEE
CONTABLEMENTE  |ESTADOS NO inform
BALANCE  |LOSACTIVOS, LAS  |FINANCIER | cort | madio PUBLIC |, ..
GENERAL  |DEUDAS QUE POSEE [0S Y oL clectronico |PF [ADAY | Do |DC
MENSUAL  |PASIVOS Y LA CONTABLE DISPONI | |
DIFERENCIA ENTRE |S BLE
ESTOS DOS
PATRIMONIO
ESTADO DE |REVELA LA ESTADOS NO Inform
ACTIVIDAD  |ACTIVIDAD FINANCIER | 57 qi | medio PUBLIC | isn
FINANCIERA, |FINANCIERA, oSy oL electronico |TPF [ADAY o ic | PC
ECONOMICA, |ECONOMICA, SOCIAL gONTAB'—E [B)LSEPONI a

SOCIALY

Y AMBIENTAL DE LA
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
AMBIENTAL |ENTIDAD
MENSUAL MENSUALMENTE
2 ESTADOS NO

NOTAS LADESCRIPCION DE | o\ ANCIER N . puBLIC | nform

LA CUENTAS ESPAN | medio acion
ESTADOS CONTABLES QUE 0S ¥ oL electrénico PDF ADA Y Public DC
CONTABLES POSEE LA ENTIDAD CONTABLE DISPONI 9

S BLE
. NO

ES LA EXPLICACION PUBLIC Inform
PROYECTOS |DE LOS PROYECTOS ESPAN | medio acion
2016 QUE LA AGENCIA VA INFORMES oL electronico el ADA Y Public DC

A MANEJAR 2/ S1EEh] a

BLE

ES UN ESCRITO QUE Inform

SE UTILIZA PARA CIRCULARE |ESPAN | medio NO acion
CIRCULARES | coMUNICAR ALGUN s oL electrénico |27 |PUBLIC |pgplic |P¢

ASUNTO ADAY 14
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
NG Inform
REUNION PARA ~ . PUBLIC -
QEEAN II:())IIE\I TRATAR ACTAS (E)EPAN (legtlfc’)nico PDF ADA ¥ I?’(Sglri]c bC
DIFERENTES TEMAS DISPONI 9
BLE
PERSONAS UE EISBLIC
LISTADO DE |ASISTEN A LA ESPAN | medio Reser
ASISTENCIA |CAPACITACION O ACTAS oL electrénico PDF gll:)sﬁ\(;Nl vada bC
REUNION o
OFICIO DE  |ESCRITO POR LO CIONES ESPAN medlo, . PDE EIL(J)BLIC acion |~
RESPUESTA |cUAL SE LE DA oFIcIALES |Ob electronico ADA Y Public
RESPUESTA A UNA a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de

on Disponibl Riesgo
e
SOLICITUD DE UNA DISPONI
PERSONA O BLE
EMPRESA
] NO
EELI—?(%?\[I)E ES EL DETALLLE DE ESPAR PUBLIC Reser
VIDA LOS NOMBRES DE OTROS oL fisico WORD [ADAY vada DC
ENVIADAS LAS PERSONAS DISPONI
BLE
PLAN QUE PRIORIZA NO
LAS INICIATIVAS MAS PUBLIC Inform
PLAN DE IMPORTANTES PARA ESPAN | medio acion
ACCION CUMPLIR CON PLANES oL electrénico PDF g%ﬁém Public bC
CIERTOS OBJETIVOS BLE a
Y METAS
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO
SON DECISIONES ACUERDOS suBLIC | Iform
TOMADAS POR DOS |PUBLICOS |ESPAR |medio acion
ACUERDOS | 5ens0NAS O CON | MUNICIPAL |OL electrénico | o0 'SIDS':\(;NI pablic |PC
LA JUNTA DIRECTIVA |ES a
BLE
e Inform
REUNION PARA N pUBLIC |'T°
QELTJQISO?\IE TRATAR ACTAS (E)fPAN fisico WORD |ADA Y 2‘;'&?(: DC
DIFERENTES TEMAS DISPONI
a
BLE
NO
PERSONAS QUE N PUBLIC
;\Issgr[éﬁgi ASISTEN A LA ACTAS gﬁPAN fisico WORD |ADA Y 5:;5 DC
REUNION DISPONI
BLE

29




Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO Inform
OFICIO A DERECHO DE DERECHOS ESPAN | medio =OEEe acion
TRASLADO PETICION DE OL magnetico = Bz Y Public bC
PETICION 9 DISPONI | -
BLE
ES UNA ORDEN
ESCRITA DICTADA
POR EL JEFE DE UN NO Inform
RESOLUCIO SERVIKIO RUBLICO RESOLUCIO |ESPAN | medio e acion
N QUE TIENE NES oL electrénico FIoi> - Public DC
CARACTER DISPONI a
GENERAL, BLE
OBLIGATORIO Y
PERMANENTE
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
No
Donde se lleva la E;J[l)jllécpii
Re_glstre_o de aS|st_e,nC|a de una _ |loTrOS ESPAN fisico Papel |ible solo Reser DC
asistencia reunion o capacitacion oL vada
. . para
que realice la ADELI .
funcionar
ios
. N
Registro de las °
. publicad
personas atendidas a/Dispon
Atencmn a la |para asesoria en OTROS ESPAN medlo, _ EXCEL |ible solo Reser DC
ciudadania emprendimiento, oL electronico ara vada
fortalecimiento para
- funcionar
empresarial o empleo i0s
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
No
Resultados de la publicad
Caracterizacid | caracterizacion ~ : a/Dispon
n econémica |econdmica del OTROS ESPAN medlo, : EXCEL |[ible solo " DC
. oL electronico vada
de Itagui municipio, la cual para
servira para consulta funcionar
ios
No
Donde se lleva el publicad
Base de datos |registro de las o : a/Dispon
Centro de personas que se OTROS ESpAR medlo, . EXCEL |ible solo e DC
. oL electronico vada
Empleo atienden en el centro para
de empleo funcionar
i0S
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Nombre del

Descripcion

Categoria

™\

Idioma Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Informaci
on
publicad
Registro de la a,er?

Registro de informacion de las ~ , pagina Infgrm
vacantes vacantes que se OTROS ESPAN medlo, . EXCEL web dg a(:,|or_1 DC
. . oL electrénico ADELIy |Public

publicadas publican en el L
L\ pagina |a
aplicativo de empleo de
facebook
de
ADELI
Registro de la
informacion recogida No Inform
Acta de durante las reuniones ESPAN |,. . publicad | acion
reunion celebradas y en las OTROS oL fisicg a/Dispon | piplic bC
que convoca o forma ible solo | 5
parte la ADELI para
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
funcionar
i0S
NO
RELACION SOPORTE PUBLIC |Inform
CONTRATOS |PERSONAL DE E%\II\ITRATA ESPAN | medio EXCEL ADA acion DC
SUBIDOS AL |[CONRTATOS ESTATAL oL electrénico PERO SI | Public
SECOP SUBIDOS AL SECOP DISPONI |a
BLE
EN LA CUAL SE NO
-CI;'?)?\ILC':AETIUTI LLEVA UN PUBLIC |Inform
VOS DE CONCEUTIVO DE RESOLUCIO | ESPAN | medio WORD ADA acion DC
RESOLUCIO RESOLUCIONES QUE |NES oL electrénico PERO SI | Public
NES EMITE LA AGENCIA DISPONI |a
DURANTE EL ANO BLE
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Nombre del

Descripcion

Categoria

™\

Idioma Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO
PUBLIC |Inform
CONSTANCIA | CERTIFICADO CERTIFICA |ESPAN | medio WORD ADA acion DC
DE TRABAJO |LABORAL DOS oL electrénico PERO SI | Public
DISPONI |a
BLE
NO
SE RELACIONA EL PUBLIC |Inform
INVENTARIO |INVENTARIO DE HISTORIAL |ESPAN |medio EXCEL ADA acion DC
S ACTIVOS DE LA ES oL electrénico PERO SI | Public
EMPRESA DISPONI |a
BLE
Certificado por medio
DISPONIBILI |del cual se garantiza publicad |Inform
DAD gue existen los CERTIFICA espafiol medio odf ay acion DC
PRESUPUES |recursos disponibles DOS electrénico disponibl | Public
TAL para llevar a cabo un e a
proyecto
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Idioma

Nombre del Descripcion Categoria Medio de Format Publicad Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
COMPROMIS . , publicad |Inform
Certificado pormedio . -
© del cual se registra una CERTIFICA espaiiol medio df ay acion - iy
PRESUPUES e g DOS P electronico P disponibl | Pablic
obligacion contractual
TAL e a
Documento proceso publicad | Inform
OBLIGACION presupu_estal en la cual COMPROBA ~ Imedio ay acion
PRESUPUES |se autoriza un pago por espaiiol - pdf . . ... |DC
. . NTES electronico disponibl | Public
TAL la ejecucion de
e a
uncontrato
PERFILES DE POWE PUBLIC |Inform
CONVOCATO |SOLICITUD DE OTROS ESPAN | medio R ADOY |aci6n DC
RIAS PERSONAL PARA oL electrénico POINT DISPONI | Public
TRABAJAR BLE a
Inform
LISTADO MPRESAS QUE HAN ESPAN | medio DISPONI | acién
EMPRESAS | SOLICITADO OTROS oL electronico | <CEL | BLE pablic |°€
PERSONAL A a

36




Nombre del
activo

Descripcion

TRAVES DEL
CENTRO DE EMPLEO

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Conservaci

on

Format Publicad

0]

aylo

Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

POSTULADO
S

DATOS DE LAS
PERSONAS QUE SON
ENVIADAS A LAS
EMPRESAS PARA
ASPIRAR A UN
CARGO,
ESPECIFICADAS DE
ACUERDO A LA
EMPRESAY LA
VACANTE

OTROS

ESPAN
oL

medio
electrénico

EXCEL

DISPONI
BLE

Inform
acion
Public
a

DC
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Nombre del
activo

REGISTRO
DE
VACANTES
PUBLICADAS

Descripcion

MANEJO INTERNO
DE LAS VACANTES
PUBLICADAS EN EL
APLICATIVO
SERVICIO DE
EMPLEO DONDE SE
ESPECIFICA LA
EMPRESA
SOLICITANTE,
CARGO, FECHA DE
PUBLICACION Y
CODIGO DE LA
VACANTE

Categoria

OTROS

™\

Idioma Medio de
Conservaci

on

medio
electrénico

ESPAN
oL

Format
o)

EXCEL

Publicad
aylo
Disponibl

(5]

DISPONI
BLE

Clasifi
cacion

Inform
acion
Public
a

DC

Tratamient

o de
Riesgo

COMPROBAN
TE EGRESO

COMPROBANTE DE
LOS PAGOS
REALIZADOS POR
TESORERIA

COMPROBA

NTES

ESPAN

oL fisico

PAPEL

DISPONI
BLE

Inform
acion
Public
a

DC
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Inform
compProBAN | COMPROBANTE DE | -\ 1oroBA | ESPAR | DISPONI | acion
TE INGRESO |EOS PINEROS NTES oL fisico FRFES s pablic |PC
INGRESADOS .
CUENTAS |CUENTAS DE COBRO Iniorm
POR PENDIENTES/CANCE E?!SPROBA (E)fPAN fisico PAPEL gl'_SEPON' ?»‘S'SEC DC
COBRAR LADAS i
ESTADOS
FACTURA QUE SE  |FINANCIER e
FACTURA DE ESPAN | . DISPONI | acion
VENTA GRUA | REALIZAPARAEL  |OS 'Y oL fisico PAPEL | o > i |DC
SERVICIS DE GRUA |CONTABLE -
S
Inform
FACTURA DE | FACTURA QUE SE ESTADOS |EspaN fisico B PEL DISPONI |acién DC
VENTA ADEL| | REALIZA PARA FINANCIER |oL BLE Public
COBRO DE oS Y a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

RECURSOS PROPIOS | CONTABLE
Y CONVENIOS S

confrontar y conciliar
los valores que la
empresa tiene

. Inform

CONCILIACIO registrados, de una | o\ o) |ESPAR | . DISPONI | acién
NES cuenta de ahorros o ONES oL fisico PAPEL BLE Public DC
BANCARIAS |corriente, con los

valores que el banco a

suministra por medio

del extracto bancario

INGRESOS Y Inform
PARTIDAS ~ i

EGRESOS CONCILIACI |ESPAN |, . DISPONI | acién
ga\gmumo PENDIENTES POR  |ONES oL fisicg PAPEL 151 E Pablic |°C

CONTABILIZAR a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

ACTAS DONDE SE
ACTAS CONSIGNA LO
COMITE HABLADO EN LAS ESPAN |, . DISPONI | Reser
CONVIVENCI |REUNIONES DEL ACTAS oL |fisico PAPEL 1 E vada |P¢
A COMITE DE
CONVIVENCIA
No Inform
- Documento en el cual |COMUNICA ~ . publicad -
Oficios de . Espafio | Medio acion
solicitud se hace una solicitud a | CIONES | electrénico Word |oy Public DC
una entidad OFICIALES disponibl a
e
Evento de la Red de Publicad |Inform
lra Feriade |Comerciantes realizado Medio asy acion
Comerciantes |en el Parque Principal OTROS N/A electrénico Jpg disponibl | Pablic bC
de Itagti es a

41



Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

activo Conservaci o] ay/lo | cacion
on Disponibl Riesgo
e
Lra Feria de Feria de empleo Medio Z:bhcad
Empleo . pleo. OTROS N/A . |Jpg SY DC
. realizada en Envigado electronico disponibl
Subregional
es
. Evento de la Red de Publicad
2da Feria Comerciantes realizado Medio as
ltagiii de >all OTROS N/A - |apg Y DC
: en el Parque Principal electronico disponibl
Rebaja
de Itagui es
capacitacion
de orientacion Publicad
ocupacional a |Capacitacion a OTROS N/A Medlo, . 5 asy DC
los buscadores de empleo electrénico disponibl
buscadores de es
empleo
Charla Charla a comerciantes Medio .
. en la Camara de OTROS N/A . |JIpg Publicad DC
Comerciantes . 3 electrénico as
Comercio Aburra Sur y
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™\

Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
disponibl
es
Colombiamod Evento de moda y Medio Z:bhcad
confeccion en Plaza OTROS N/A y . Jpg SY DC
a 2016 electrénico disponibl
Mayor
es
Publicad
Desfile Eventos especiales de Medio asy
Teleantioquia | Teleantioquia OTROS NIA electronico Jpg disponibl DC
es
Evgnt_o realizado el 20 Publicad
Dia de la de julio en el Parque Medio as y
._ | Principaf de Itagli y en | OTROS N/A = Jpg ) : DC
Independencia . electronico disponibl
el barrio la
: es
Independencia
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Evento de la Publicad
Evento Personeria apoyado Medio asy
Personeria por Adeli en el Parque OTROS NIA electrénico Jpg disponibl bC
Principal es
Feria de Empleo Publicad
Feria Nacional |realizado en el Medio asy
de Empleo Aeroparque Juan Pablo OTROS NIA electrénico Jpg disponibl bC
I es
. Publicad
Feria-Sena Feria de empleo Medio as
realizada en el Sena de | OTROS N/A . Jpg SY DC
Calatrava electrénico disponibl
Calatrava
es
Publicad
. .. |Fiesta de la Industria y Medio asy
Flestas ltagui el Comercio de Itagui OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bC
es
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Juegos Cubrimiento a los medio Z:bhcad
Departamental | Juegos OTROS N/A electrénico Jpg disyonibl DC
es 2016 Departamentales 2016 os P
Juegos. Inauguracién Juegos Publicad
Deportivos y Deportivos medio as
Recreativos POTIVOS y OTROS N/A L Jpg Y DC
, Recreativos del electronico disponibl
del Servidor . -
. Servidor Publico es
Publico
Madrugon 3 Centro de Ja Moda medio z;lbhcad
9 hace rebajas en sus OTROS N/A L Jpg SY DC
de agosto electrénico disponibl
prendas
es
Publicad
Proarama Programa Serenata medio as
g dentro de las fiestas de | OTROS N/A L Jpg Y DC
Serenata Itagif electronico disponibl
es
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Publicad
Semana de la Apoyo Semana de la medio as
Educacion poyo semal OTROS N/A . lIpg SY DC
Vial Educacion Vial electronico disponibl
es
Publicad
Semana del |Apoyo a la Semana del medio asy
Adulto Mayor |Adulto Mayor OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bc
es
Tablado Tablado Centro de la medio z:bllcad
Centrode la |Moda dentro de las OTROS N/A . Jpg SY DC
. electronico disponibl
Moda fiestas de Itagui s
Publicad
Tarima Adeli 'I_'anma Adell en la OTROS N/A medlo, . Jpg asy DC
fiestas de Itagui electronico disponibl
es
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™\

Idioma

Publicad
aylo
Disponibl

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

A
Medio de Format
Conservaci 0
on

Nombre del
activo

Descripcion Categoria

(5]

Visita de Visita de Concejales medio Z:bhcad
Concejales Chilenos al Municipio |OTROS N/A - Jpg SY DC
: electronico disponibl
Chilenos de Itagui
es
Piezas Gréficas que se Publicad
Piezas han realizado como medio asy
Gréficas imagen para diferentes OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bc
eventos es
OFICIO DE DOCUMENTO EN EL o Inform
INFORMACIO |CUAL SE LE DA COMUNICA ESPAN | medio PUBRS acion
CIONES - PDF ADO Y ... |DC
NA SALIDA O ENTRADA OFICIALES oL electrénico DISPONI Public
VIGILANTES |A ALGO AL EDIFICIO BLE a
INFORMACION MEDIO Inform
OFICIAL PARA CIRCULARE |ESPAN NO acion
CIRCULAR EMPLEADOS DE S oL ELETRONI |PDF PUBLIC |pyplic DC
ADELI cO ADOY g
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
INFORME DE |DOCUMENTO DONDE NO e
GESTION DE |LA ENTIDAD DA Espaf| | MEDIO PUBLIC |_ o
LA ENTIDAD |INFORME DE INFORMES | 5/ ELETRONI [PDF ~ |ADOY | o . |DC
PRIMEROS |GESTION EN SUS Cco DISPONI | _
100 DIAS PRIMEROS 100 DIAS BLE
NO
DOCUMENTO PARA o Inform
ACTA DE REGISTRAR LO ESPAN | .. . acion
REUNION HABLADO EN UNA  |ACTAS oL Fico PAPEL |ADO Y | 50ic | PC
REUNION Rl .
BLE
Inform
OFICIO DE |DOCUMENTO DONDE g%\l/\'ég'cp‘ ESPAN oo PAPEL NO acion bC
SOLICITUD |SE SOLICITAD ALGO oL PUBLIC | pgplic
OFICIALES ADOY |,
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
DOCUMENTO EN EL NO
[S,(E)LFLEITT,LFJ{[(; CUAL LOS COMUNICA | oo | PUBLIC g‘;‘c’)rr:“
DE FUNCIONARIOS CIONES oL dlediain PDF ADOY PUblic DC
CESANTIAS SOLICITAN RETIRAR |OFICIALES DISPONI 9
SUS CESANTIAS BLE
ENTREGA DE yo Inform
OFICIO DE DOCUMENTOS QUE COMUNICA ESPAN | medio PUBLIG acion
CIONES - PDF ADOY ... |DC
ENTREGA REPOSAN EN LA oL electronico Public
OFICIALES DISPONI
ENTIDAD a
BLE
Inform
INFORME DE |DOCUMENTO ENEL |COMUNICA |- p ) & | medio NO acion
GESTION CUAL UN CIONES snico |FPF |PUBLIC |pgpiic | PC
oL electrénico Public
HOJA FUNCIONARIO DA | OFICIALES ADOY |,
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™\

Idioma

Nombre del Descripcion Categoria Medio de Format Publicad Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
MEMBRETIA |INFORME DE DISPONI
DA GESTION BLE
. L\ . CONTRATA ) | Publicad | Inform
Estudios Andlisis de necesidad y Espafio | medio ay acion
Previos objeto a contratar CION I electrénico Word Disponibl | Public DC
) ESTATAL P
e a
. . Inform
Solicitud de Asignacion de CONTRATA Espafio | medio Disponibl | acion
Disponibilidad presupuesto o rubro CION I electrénico et e Public bc
P presupuestal ESTATAL a
Certificado de no
Certificacion existencia en la planta Inform
de cargos, personal CERTIFICA |Espafio | medio Disponibl | acién
de no ~ - Word .. | DC
: : para desempefar o DOS I electrénico e Public
existencia . .
ejecutar la necesidad a
de contratacion.
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Es un oficio de gIOO'\II\ITRATA
Carta de : P ONTRATOS |Espaiio | medio Disponibl | acion
o gue envien su v Word ... |DC
Invitaciéon ropuesta frente a lo DE I electronico e Public
prop . PRESTACIO a
gue la Agencia N DE
requiere contratar. SERVICIOS
Minuta Acuerdos entre las CONTRATA Espafio | medio Zubllcad g‘g%rr:n
Contrato partes sobre un objeto | CION I f electrénico KB Di); onibl | Public DC
especifico a contratar |ESTATAL o P a
Es el nombramiento de
_ 5 uno de los fgncmnanos CONTRATA \ . _ . Infgrm
Asignacion de |de la Agencia para Espafio | medio Disponibl | acién
supervision realizar la supervision a CION I electrénico svord e Public bC
P P ESTATAL
un contrato a
determinado.
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

™\

Idioma

A
Medio de
Conservaci
on

Format Publicad

0]

aylo
Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

Notificacion al Inform
Notificacion Contratista de cual va a | CONTRATA ~ \ . . e
: > ) Espafio | medio Disponibl | acion
Asignacion de |ser el supervisor CION - Word ... |DC
., ; I electronico e Public
supervision asiganado a su ESTATAL a
contrato
Acta deiipicio de CONTRATA Espafio | medio Disponibl gg%rr:n
Acta de Inicio |contrato parainciarla |CION | P clectrénico Word Y P Public DC
ejecucion del contrato |ESTATAL a
Es un informe de
supervision que da CONTRATA . Publicad Infgrm
Acta de cuenta de el avance en medio ay acion
-, CION 0 . word ; . . .. |DC
supervision el dearrollo de electrénico Disponibl | Public
. ESTATAL
actividades de un e a
contrato determinado
; Es un documento & i No
Estut_nllos dodde da deseribe | ESTUDIOS |Espafio medlo, _ Word Lblicad Inform | pc
Previos TECNICOS || electronico P acion
necesidad de un ay
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

A
Medio de
Conservaci
on

Format
o)

Publicad
aylo
Disponibl

(5]

Tratamient
o de
Riesgo

Clasifi
cacion

contrato y sus disponibl | Pablic
especificaciones. e a
Es el documento
mediante el cual una NO
Contratos de Pefs.o“a naturfal 0 CONTRATA . 4 publicad Infgrm
9 juridica se obliga con Espafio | medio acion
Prestacion de respecto a otra a CION | electrénico Worg ay Public DC
Servicios p . ESTATAL disponibl
realizar una serie de o a
servicios a cambio de
un precio.
Documento formal y
; No
escrito , producto del et Inform
__ |encuentro entre el Esparfio | medio PUBICAd | acion
y el contratista donde disponibl a
se deja constancia de e
la iniciacion de
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
actividades
contractuales.

Documento formal
donde el supervisor del
contrato valida las

actividades realizadas
No

por el contratista de publicad Inform
Acta dg 5 acuerdo a los ACTAS Espafio medlo, . word |ay a<:,|or_1 DC
Supervision compromisos I electrénico disponibl Public

establecidos dentro del R P a

contrato para proceder
con el pago
correspondiente del
contratista.
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

Es el documento donde

se designa la persona

dentro de la entidad

contratante que se No

. Inform
Asignacion de encargara de la Espafio | medio publicad acion
i vigilancia y ACTAS L . word ay ... |DC

Supervision N\ I electrénico . . | Public

cumplimiento del disponibl a

contrato respectivo y e

demas actividades que

se requieran dentro del

mismo.

Es el documento donde

) No

Acta de se da por terminado un ublicad Inform
terminacion y |contrato de mutuo Espafio | medio P acion
N ACTAS y Word |ay ... |DC
liquidacion acuerdo entre las | electrénico disponibl Public
anticipada partes - contrante y o P a

contratista
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Nombre del
activo

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Conservaci

on

Format Publicad

0]

aylo
Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

ES UNA CITACION DE
REUNION QUE POR
LO MENOS SE NO
gﬁ”&f CATO | o1 TARA UNA VEZ AL £SPAR | medio PUBLIC gg%rrr]n
JUNTA MES\Y LA CUAL ACTAS oL electrénico | PF  [ADAY pipic [PC
DIRECTIvA | DEBE CITARSE CON DISPONI | _
3 DIAS HABILES DE BLE
ANTELACION A LA
FECHA
DOCUMENTOS NO
ACTA DE Inform
g DONDE QUE LOS - . PUBLIC g
REUNION DE | 10 iAS TRATADOS | ACTAS ESPAN Imedio o | apay  [3C0ON |50
JUNTA oL electrénico Public
DIRECTIvA | EN LA JUNTA DISPONI|
DIRECTIVA BLE
COMPROMISOS Inform
COMPROMIS |ANTERIOR Y ESPAN | medio NO acion
oS ADOPTADOS EN EL  |ACTAS oL electrénico |7 PUBLIC |pyplic | P€
ACTA ADAY |4
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
MUESTRA LO QUE
POSEE
CONTABLEMENTE  |ESTADOS NO inform
BALANCE  |LOSACTIVOS, LAS  |FINANCIER | cort | madio PUBLIC |, ..
GENERAL  |DEUDAS QUE POSEE [0S Y oL clectronico |PF [ADAY | Do |DC
MENSUAL  |PASIVOS Y LA CONTABLE DISPONI | |
DIFERENCIA ENTRE |S BLE
ESTOS DOS
PATRIMONIO
ESTADO DE |REVELA LA ESTADOS NO Inform
ACTIVIDAD  |ACTIVIDAD FINANCIER | 57 qi | medio PUBLIC | isn
FINANCIERA, |FINANCIERA, oSy oL electronico |TPF [ADAY o ic | PC
ECONOMICA, |ECONOMICA, SOCIAL gONTAB'—E [B)LSEPONI a

SOCIALY

Y AMBIENTAL DE LA
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
AMBIENTAL |ENTIDAD
MENSUAL MENSUALMENTE
2 ESTADOS NO

NOTAS LADESCRIPCION DE | o\ ANCIER N . puBLIC | nform

LA CUENTAS ESPAN | medio acion
ESTADOS CONTABLES QUE 0S ¥ oL electrénico PDF ADA Y Public DC
CONTABLES POSEE LA ENTIDAD CONTABLE DISPONI 9

S BLE
. NO

ES LA EXPLICACION PUBLIC Inform
PROYECTOS |DE LOS PROYECTOS ESPAN | medio acion
2016 QUE LA AGENCIA VA INFORMES oL electronico el ADA Y Public DC

A MANEJAR 2/ S1EEh] a

BLE

ES UN ESCRITO QUE Inform

SE UTILIZA PARA CIRCULARE |ESPAN | medio NO acion
CIRCULARES | coMUNICAR ALGUN s oL electrénico |27 |PUBLIC |pgplic |P¢

ASUNTO ADAY 14
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
NG Inform
REUNION PARA ~ . PUBLIC -
QEEAN II:())IIE\I TRATAR ACTAS (E)EPAN (legtlfc’)nico PDF ADA ¥ I?’(Sglri]c bC
DIFERENTES TEMAS DISPONI 9
BLE
PERSONAS UE EISBLIC
LISTADO DE |ASISTEN A LA ESPAN | medio Reser
ASISTENCIA |CAPACITACION O ACTAS oL electrénico PDF gll:)sﬁ\(;Nl vada bC
REUNION o
OFICIO DE  |ESCRITO POR LO CIONES ESPAN medlo, . PDE EIL(J)BLIC acion |~
RESPUESTA |cUAL SE LE DA oFIcIALES |Ob electronico ADA Y Public
RESPUESTA A UNA a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de

on Disponibl Riesgo
e
SOLICITUD DE UNA DISPONI
PERSONA O BLE
EMPRESA
] NO
EELI—?(%?\[I)E ES EL DETALLLE DE ESPAR PUBLIC Reser
VIDA LOS NOMBRES DE OTROS oL fisico WORD [ADAY vada DC
ENVIADAS LAS PERSONAS DISPONI
BLE
PLAN QUE PRIORIZA NO
LAS INICIATIVAS MAS PUBLIC Inform
PLAN DE IMPORTANTES PARA ESPAN | medio acion
ACCION CUMPLIR CON PLANES oL electrénico PDF g%ﬁém Public bC
CIERTOS OBJETIVOS BLE a
Y METAS
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO
SON DECISIONES ACUERDOS suBLIC | Iform
TOMADAS POR DOS |PUBLICOS |ESPAR |medio acion
ACUERDOS | 5ens0NAS O CON | MUNICIPAL |OL electrénico | o0 'SIDS':\(;NI pablic |PC
LA JUNTA DIRECTIVA |ES a
BLE
e Inform
REUNION PARA N pUBLIC |'T°
QELTJQISO?\IE TRATAR ACTAS (E)fPAN fisico WORD |ADA Y 2‘;'&?(: DC
DIFERENTES TEMAS DISPONI
a
BLE
NO
PERSONAS QUE N PUBLIC
;\Issgr[éﬁgi ASISTEN A LA ACTAS gﬁPAN fisico WORD |ADA Y 5:;5 DC
REUNION DISPONI
BLE
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO Inform
OFICIO A DERECHO DE DERECHOS ESPAN | medio =OEEe acion
TRASLADO PETICION DE OL magnetico = Bz Y Public bC
PETICION 9 DISPONI | -
BLE
ES UNA ORDEN
ESCRITA DICTADA
POR EL JEFE DE UN NO Inform
RESOLUCIO SERVIKIO RUBLICO RESOLUCIO |ESPAN | medio e acion
N QUE TIENE NES oL electrénico FIoi> - Public DC
CARACTER DISPONI a
GENERAL, BLE
OBLIGATORIO Y
PERMANENTE
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
No
Donde se lleva la E;J[l)jllécpii
Re_glstre_o de aS|st_e,nC|a de una _ |loTrOS ESPAN fisico Papel |ible solo Reser DC
asistencia reunion o capacitacion oL vada
. . para
que realice la ADELI .
funcionar
ios
. N
Registro de las °
. publicad
personas atendidas a/Dispon
Atencmn a la |para asesoria en OTROS ESPAN medlo, _ EXCEL |ible solo Reser DC
ciudadania emprendimiento, oL electronico ara vada
fortalecimiento para
- funcionar
empresarial o empleo i0s
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
No
Resultados de la publicad
Caracterizacid | caracterizacion ~ : a/Dispon
n econémica |econdmica del OTROS ESPAN medlo, : EXCEL |[ible solo " DC
. oL electronico vada
de Itagui municipio, la cual para
servira para consulta funcionar
ios
No
Donde se lleva el publicad
Base de datos |registro de las o : a/Dispon
Centro de personas que se OTROS ESpAR medlo, . EXCEL |ible solo e DC
. oL electronico vada
Empleo atienden en el centro para
de empleo funcionar
i0S

64



Nombre del

Descripcion

Categoria

™\

Idioma Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Informaci
on
publicad
Registro de la a,er?

Registro de informacion de las ~ , pagina Infgrm
vacantes vacantes que se OTROS ESPAN medlo, . EXCEL web dg a(:,|or_1 DC
. . oL electrénico ADELIy |Public

publicadas publican en el L
L\ pagina |a
aplicativo de empleo de
facebook
de
ADELI
Registro de la
informacion recogida No Inform
Acta de durante las reuniones ESPAN |,. . publicad | acion
reunion celebradas y en las OTROS oL fisicg a/Dispon | piplic bC
que convoca o forma ible solo | 5
parte la ADELI para
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
funcionar
i0S
NO
RELACION SOPORTE PUBLIC |Inform
CONTRATOS |PERSONAL DE E%\II\ITRATA ESPAN | medio EXCEL ADA acion DC
SUBIDOS AL |[CONRTATOS ESTATAL oL electrénico PERO SI | Public
SECOP SUBIDOS AL SECOP DISPONI |a
BLE
EN LA CUAL SE NO
-CI;'?)?\ILC':AETIUTI LLEVA UN PUBLIC |Inform
VOS DE CONCEUTIVO DE RESOLUCIO | ESPAN | medio WORD ADA acion DC
RESOLUCIO RESOLUCIONES QUE |NES oL electrénico PERO SI | Public
NES EMITE LA AGENCIA DISPONI |a
DURANTE EL ANO BLE
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Nombre del

Descripcion

Categoria

™\

Idioma Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
NO
PUBLIC |Inform
CONSTANCIA | CERTIFICADO CERTIFICA |ESPAN | medio WORD ADA acion DC
DE TRABAJO |LABORAL DOS oL electrénico PERO SI | Public
DISPONI |a
BLE
NO
SE RELACIONA EL PUBLIC |Inform
INVENTARIO |INVENTARIO DE HISTORIAL |ESPAN |medio EXCEL ADA acion DC
S ACTIVOS DE LA ES oL electrénico PERO SI | Public
EMPRESA DISPONI |a
BLE
Certificado por medio
DISPONIBILI |del cual se garantiza publicad |Inform
DAD gue existen los CERTIFICA espafiol medio odf ay acion DC
PRESUPUES |recursos disponibles DOS electrénico disponibl | Public
TAL para llevar a cabo un e a
proyecto

67



™\

Idioma

Nombre del Descripcion Categoria Medio de Format Publicad Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
COMPROMIS . , publicad |Inform
Certificado pormedio . -
© del cual se registra una CERTIFICA espaiiol medio df ay acion - iy
PRESUPUES e g DOS P electronico P disponibl | Pablic
obligacion contractual
TAL e a
Documento proceso publicad | Inform
OBLIGACION presupu_estal en la cual COMPROBA ~ Imedio ay acion
PRESUPUES |se autoriza un pago por espaiiol - pdf . . ... |DC
. . NTES electronico disponibl | Public
TAL la ejecucion de
e a
uncontrato
PERFILES DE POWE PUBLIC |Inform
CONVOCATO |SOLICITUD DE OTROS ESPAN | medio R ADOY |aci6n DC
RIAS PERSONAL PARA oL electrénico POINT DISPONI | Public
TRABAJAR BLE a
Inform
LISTADO MPRESAS QUE HAN ESPAN | medio DISPONI | acién
EMPRESAS | SOLICITADO OTROS oL electronico | <CEL | BLE pablic |°€
PERSONAL A a
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Nombre del
activo

Descripcion

TRAVES DEL
CENTRO DE EMPLEO

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Conservaci

on

Format Publicad

0]

aylo

Disponibl

(5]

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

POSTULADO
S

DATOS DE LAS
PERSONAS QUE SON
ENVIADAS A LAS
EMPRESAS PARA
ASPIRAR A UN
CARGO,
ESPECIFICADAS DE
ACUERDO A LA
EMPRESAY LA
VACANTE

OTROS

ESPAN
oL

medio
electrénico

EXCEL

DISPONI
BLE

Inform
acion
Public
a

DC
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Nombre del
activo

REGISTRO
DE
VACANTES
PUBLICADAS

Descripcion

MANEJO INTERNO
DE LAS VACANTES
PUBLICADAS EN EL
APLICATIVO
SERVICIO DE
EMPLEO DONDE SE
ESPECIFICA LA
EMPRESA
SOLICITANTE,
CARGO, FECHA DE
PUBLICACION Y
CODIGO DE LA
VACANTE

Categoria

OTROS

™\

Idioma Medio de
Conservaci

on

medio
electrénico

ESPAN
oL

Format
o)

EXCEL

Publicad
aylo
Disponibl

(5]

DISPONI
BLE

Clasifi
cacion

Inform
acion
Public
a

DC

Tratamient

o de
Riesgo

COMPROBAN
TE EGRESO

COMPROBANTE DE
LOS PAGOS
REALIZADOS POR
TESORERIA

COMPROBA

NTES

ESPAN

oL fisico

PAPEL

DISPONI
BLE

Inform
acion
Public
a

DC
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Inform
compProBAN | COMPROBANTE DE | -\ 1oroBA | ESPAR | DISPONI | acion
TE INGRESO |EOS PINEROS NTES oL fisico FRFES s pablic |PC
INGRESADOS .
CUENTAS |CUENTAS DE COBRO Iniorm
POR PENDIENTES/CANCE E?!SPROBA (E)fPAN fisico PAPEL gl'_SEPON' ?»‘S'SEC DC
COBRAR LADAS i
ESTADOS
FACTURA QUE SE  |FINANCIER e
FACTURA DE ESPAN | . DISPONI | acion
VENTA GRUA | REALIZAPARAEL  |OS 'Y oL fisico PAPEL | o > i |DC
SERVICIS DE GRUA |CONTABLE -
S
Inform
FACTURA DE | FACTURA QUE SE ESTADOS |EspaN fisico B PEL DISPONI |acién DC
VENTA ADEL| | REALIZA PARA FINANCIER |oL BLE Public
COBRO DE oS Y a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

RECURSOS PROPIOS | CONTABLE
Y CONVENIOS S

confrontar y conciliar
los valores que la
empresa tiene

. Inform

CONCILIACIO registrados, de una | o\ o) |ESPAR | . DISPONI | acién
NES cuenta de ahorros o ONES oL fisico PAPEL BLE Public DC
BANCARIAS |corriente, con los

valores que el banco a

suministra por medio

del extracto bancario

INGRESOS Y Inform
PARTIDAS ~ i

EGRESOS CONCILIACI |ESPAN |, . DISPONI | acién
ga\gmumo PENDIENTES POR  |ONES oL fisicg PAPEL 151 E Pablic |°C

CONTABILIZAR a
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient
activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo

(5]

ACTAS DONDE SE
ACTAS CONSIGNA LO
COMITE HABLADO EN LAS ESPAN |, . DISPONI | Reser
CONVIVENCI |REUNIONES DEL ACTAS oL |fisico PAPEL 1 E vada |P¢
A COMITE DE
CONVIVENCIA
No Inform
- Documento en el cual |COMUNICA ~ . publicad -
Oficios de . Espafio | Medio acion
solicitud se hace una solicitud a | CIONES | electrénico Word |oy Public DC
una entidad OFICIALES disponibl a
e
Evento de la Red de Publicad |Inform
lra Feriade |Comerciantes realizado Medio asy acion
Comerciantes |en el Parque Principal OTROS N/A electrénico Jpg disponibl | Pablic bC
de Itagti es a
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format Publicad

Clasifi

activo Conservaci o] ay/lo | cacion
on Disponibl Riesgo
e
Lra Feria de Feria de empleo Medio Z:bhcad
Empleo . pleo. OTROS N/A . |Jpg SY DC
. realizada en Envigado electronico disponibl
Subregional
es
. Evento de la Red de Publicad
2da Feria Comerciantes realizado Medio as
ltagiii de >all OTROS N/A - |apg Y DC
: en el Parque Principal electronico disponibl
Rebaja
de Itagui es
capacitacion
de orientacion Publicad
ocupacional a |Capacitacion a OTROS N/A Medlo, . 5 asy DC
los buscadores de empleo electrénico disponibl
buscadores de es
empleo
Charla Charla a comerciantes Medio .
. en la Camara de OTROS N/A . |JIpg Publicad DC
Comerciantes . 3 electrénico as
Comercio Aburra Sur y

74

Tratamient




™\

Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
disponibl
es
Colombiamod Evento de moda y Medio Z:bhcad
confeccion en Plaza OTROS N/A y . Jpg SY DC
a 2016 electrénico disponibl
Mayor
es
Publicad
Desfile Eventos especiales de Medio asy
Teleantioquia | Teleantioquia OTROS NIA electronico Jpg disponibl DC
es
Evgnt_o realizado el 20 Publicad
Dia de la de julio en el Parque Medio as y
._ | Principaf de Itagli y en | OTROS N/A = Jpg ) : DC
Independencia . electronico disponibl
el barrio la
: es
Independencia
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Evento de la Publicad
Evento Personeria apoyado Medio asy
Personeria por Adeli en el Parque OTROS NIA electrénico Jpg disponibl bC
Principal es
Feria de Empleo Publicad
Feria Nacional |realizado en el Medio asy
de Empleo Aeroparque Juan Pablo OTROS NIA electrénico Jpg disponibl bC
I es
. Publicad
Feria-Sena Feria de empleo Medio as
realizada en el Sena de | OTROS N/A . Jpg SY DC
Calatrava electrénico disponibl
Calatrava
es
Publicad
. .. |Fiesta de la Industria 'y Medio asy
Flestas ltagui el Comercio de Itagui OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bC
es
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Juegos Cubrimiento a los medio Z:bhcad
Departamental | Juegos OTROS N/A electrénico Jpg disyonibl DC
es 2016 Departamentales 2016 os P
Juegos. Inauguracién Juegos Publicad
Deportivos y Deportivos medio as
Recreativos POTIVOS y OTROS N/A L Jpg Y DC
, Recreativos del electronico disponibl
del Servidor . -
. Servidor Publico es
Publico
Madrugon 3 Centro de Ja Moda medio z;lbhcad
9 hace rebajas en sus OTROS N/A L Jpg SY DC
de agosto electrénico disponibl
prendas
es
Publicad
Proarama Programa Serenata medio as
g dentro de las fiestas de | OTROS N/A L Jpg Y DC
Serenata Itagif electronico disponibl
es
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
Publicad
Semana de la Apoyo Semana de la medio as
Educacion poyo semal OTROS N/A . lIpg SY DC
Vial Educacion Vial electronico disponibl
es
Publicad
Semana del |Apoyo a la Semana del medio asy
Adulto Mayor |Adulto Mayor OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bc
es
Tablado Tablado Centro de la medio z:bllcad
Centrode la |Moda dentro de las OTROS N/A . Jpg SY DC
. electronico disponibl
Moda fiestas de Itagui s
Publicad
Tarima Adeli 'I_'anma Adell en la OTROS N/A medlo, . Jpg asy DC
fiestas de Itagui electronico disponibl
es
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Idioma

Publicad
aylo
Disponibl

Clasifi
cacion

Tratamient
o de
Riesgo

A
Medio de Format
Conservaci 0
on

Nombre del
activo

Descripcion Categoria

(5]

Visita de Visita de Concejales medio Z:bhcad
Concejales Chilenos al Municipio |OTROS N/A - Jpg SY DC
: electronico disponibl
Chilenos de Itagui
es
Piezas Gréficas que se Publicad
Piezas han realizado como medio asy
Gréficas imagen para diferentes OTROS N/A electrénico Jpg disponibl bc
eventos es
OFICIO DE DOCUMENTO EN EL o Inform
INFORMACIO |CUAL SE LE DA COMUNICA ESPAN | medio PUBRS acion
CIONES - PDF ADO Y ... |DC
NA SALIDA O ENTRADA OFICIALES oL electrénico DISPONI Public
VIGILANTES |A ALGO AL EDIFICIO BLE a
INFORMACION MEDIO Inform
OFICIAL PARA CIRCULARE |ESPAN NO acion
CIRCULAR EMPLEADOS DE S oL ELETRONI |PDF PUBLIC |pyplic DC
ADELI cO ADOY g
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Nombre del

Descripcion

Categoria

Idioma

™\

Medio ae

Format

Publicad

Clasifi

Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
INFORME DE |DOCUMENTO DONDE NO e
GESTION DE |LA ENTIDAD DA Espaf| | MEDIO PUBLIC |_ o
LA ENTIDAD |INFORME DE INFORMES | 5/ ELETRONI [PDF ~ |ADOY | o . |DC
PRIMEROS |GESTION EN SUS Cco DISPONI | _
100 DIAS PRIMEROS 100 DIAS BLE
NO
DOCUMENTO PARA o Inform
ACTA DE REGISTRAR LO ESPAN | .. . acion
REUNION HABLADO EN UNA  |ACTAS oL Fico PAPEL |ADO Y | 50ic | PC
REUNION Rl .
BLE
Inform
OFICIO DE |DOCUMENTO DONDE g%\l/\'ég'cp‘ ESPAN oo PAPEL NO acion bC
SOLICITUD |SE SOLICITAD ALGO oL PUBLIC | pgplic
OFICIALES ADOY |,

80



™\

Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
DISPONI
BLE
DOCUMENTO EN EL NO
[S,(E)LFLEITT,LFJ{[(; CUAL LOS COMUNICA | oo | PUBLIC g‘;‘c’)rr:“
DE FUNCIONARIOS CIONES oL dlediain PDF ADOY PUblic DC
CESANTIAS SOLICITAN RETIRAR |OFICIALES DISPONI 9
SUS CESANTIAS BLE
ENTREGA DE yo Inform
OFICIO DE DOCUMENTOS QUE COMUNICA ESPAN | medio PUBLIG acion
CIONES - PDF ADOY ... |DC
ENTREGA REPOSAN EN LA oL electronico Public
OFICIALES DISPONI
ENTIDAD a
BLE
Inform
INFORME DE |DOCUMENTO ENEL |COMUNICA |- p ) & | medio NO acion
GESTION CUAL UN CIONES snico |FPF |PUBLIC |pgpiic | PC
oL electrénico Public
HOJA FUNCIONARIO DA | OFICIALES ADOY |,
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Nombre del Descripcion Categoria  Idioma Mediode Format Publicad @ Clasifi Tratamient

activo Conservaci o] ay/lo | cacion o de
on Disponibl Riesgo
e
MEMBRETIA |INFORME DE DISPONI
DA GESTION BLE
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ADELI

EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO

15 Capacitacion y Sensibilizacién

la Agencia de Desarrollo Local de Itagii - ADELI como empresa industrial del
estado. Se articula a la Administracion Municipal de Itagti a través del Convenio
Marco de Cooperacion SSA-CD-145-2024 para la gestion estratégica y capacitacion
atendiendo la normatividad nacional y los parametros emitidos por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (MINTIC) en las directrices y
protocolo digitales, promoviendo la permanente capacitacion y actualizacion con los
temas relacionados a los sistemas y procesos informéticos que soportan sus
funciones y servicios cuando estos sean requeridos.

16 Evaluacion y Mejora Continua

El seguimiento y control estara vinculado al Plan Estratégico de Tecnologia y la
Informacién (PETI) de la Agencia del Desarrollo Local de Itagli - ADELI para
asegurar el éxito y la alineacién continua con los objetivos estratégicos de la
organizacion. La periodicidad de este seguimiento serd semestral. Y a su vez la
Agencia de Desarrollo Local de Itagui - ADELI soporta y se apoya en el Convenio
Marco de cooperacion SSA-CD-145-2024, que suministra herramientas de soporte
y redes para la gestion como estrategia de funcionamiento, ademas adopta
lineamientos y se acoge al Plan Estratégico de la Tecnologia y la Informacién del
Municipio de Itagli articulando con este el presente Plan.
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/A ADELI

EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO

\____/
17 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

. Estandar ISO/IEC 27001:2013, clausulas 8.2. y 8.3.

. Anexo A del estandar ISO/IEC 27001:2013.

. Estandar ISO/IEC 27002:2013.

. Metodologia de Analisis y Evaluacion de Riesgos MAGERIT (Metodologia
de Analisis y Gestion de los Riesgos de los Sistemas de Informacion).

. Resolucion 500 Min Tic y anexo 01

. Documento de conexion total para Zonas WIFI gratuitos y zonas conexas.

18 CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcion Cambio
16/12/2024 2 Actualizacion formato ADELI 2024, Creacion de

introduccién, propésito, alcance usuarios, analisis de
continuidad con los riesgos y amenazas.
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