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1 INTRODUCCION 

 
El Plan de Tratamiento de Riesgos de la Agencia de Desarrollo Local de Itagüí 

(ADELI) es un instrumento estratégico diseñado para identificar, evaluar y mitigar 

los riesgos que puedan impactar el cumplimiento de los objetivos institucionales, la 

continuidad de las operaciones y la seguridad de la información. Este plan se 

fundamenta en los principios de gestión de riesgos y tiene como propósito 

establecer acciones concretas que permitan prevenir, reducir, controlar o transferir 

las amenazas y vulnerabilidades que puedan surgir en el desarrollo de las 

actividades de la Agencia. 

La gestión efectiva de riesgos es clave para asegurar la confianza de los grupos de 

interés, el uso eficiente de los recursos y la adaptación a un entorno dinámico y 

complejo. Este plan forma parte integral del Plan Estratégico de Tecnologías de la 

Información (PETI), al alinearse con las mejores prácticas en la gestión tecnológica, 

la seguridad digital y la continuidad del negocio. 

En este documento, se detallan las metodologías aplicadas para la identificación y 

análisis de riesgos, así como las estrategias y acciones a implementar para su 

tratamiento. Además, se definen los roles y responsabilidades de las partes 

involucradas, con el fin de asegurar la ejecución efectiva de las medidas propuestas 

y un monitoreo continuo de los riesgos identificados. 

De esta manera, ADELI fortalece su capacidad de resiliencia institucional, 

promoviendo un entorno de trabajo seguro, eficiente y orientado a la mejora 

continua en la prestación de sus servicios y en el cumplimiento de su misión de 

desarrollo local. 
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2 PROPÓSITO, ALCANCE Y USUARIOS 
 

2.1 Propósito 
El propósito del Plan de Tratamiento de Riesgos de la Agencia de Desarrollo Local 

de Itagüí (ADELI) es establecer un marco estructurado y sistemático para la 

identificación, análisis, tratamiento y monitoreo de los riesgos que puedan afectar 

los procesos, servicios y objetivos estratégicos de la organización. Este plan busca 

minimizar la probabilidad de ocurrencia e impacto de las amenazas identificadas, 

garantizando la continuidad de las operaciones, la protección de los recursos 

críticos, la seguridad de la información y el cumplimiento de las normativas 

aplicables. 

Asimismo, promueve una cultura de gestión de riesgos dentro de ADELI, 

asegurando la toma de decisiones informadas y oportunas para enfrentar los 

desafíos internos y externos que puedan surgir. 

2.2 Alcance 
El alcance del presente Plan de Tratamiento de Riesgos abarca todas las áreas, 

procesos y activos críticos de la Agencia de Desarrollo Local de Itagüí (ADELI), con 

especial énfasis en: 

Procesos estratégicos, misionales y de apoyo: Evaluación y mitigación de los 

riesgos asociados a la operación y al cumplimiento de los objetivos de la agencia. 

Infraestructura tecnológica y activos de información: Protección de sistemas, redes, 

aplicaciones, datos y demás activos digitales críticos de ADELI. 

Recursos humanos y físicos: Consideración de riesgos relacionados con el 

personal, instalaciones físicas y otros recursos que soportan las actividades de la 

agencia. 

Relaciones con partes interesadas: Inclusión de riesgos asociados a proveedores, 

aliados estratégicos y otras entidades con las que ADELI interactúa. 
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Este plan será aplicable de manera transversal en toda la organización y servirá 

como referencia en la implementación de medidas preventivas y correctivas, así 

como en la adopción de controles que garanticen la continuidad de los servicios y 

proyectos de la agencia. 

2.3 Usuarios 
Los usuarios del Plan de Tratamiento de Riesgos de ADELI incluyen: 

• Alta Dirección: Encargada de aprobar, apoyar y proporcionar los recursos 

necesarios para la implementación y supervisión del plan. 

• Líderes de Procesos y Áreas: Responsables de identificar riesgos en sus 

respectivas áreas, aplicar las medidas de tratamiento definidas y asegurar su 

cumplimiento. 

• Equipo de Tecnología y Seguridad Digital: Encargado de implementar y 

monitorear las estrategias relacionadas con la gestión de riesgos 

tecnológicos y la seguridad de la información. 

• Personal de ADELI: Todos los colaboradores tienen la responsabilidad de 

cumplir con las políticas y procedimientos establecidos, reportar incidentes y 

contribuir a la mitigación de riesgos. 

• Aliados Estratégicos y Proveedores: Deben conocer y alinearse con los 

lineamientos del plan para asegurar la continuidad y seguridad en los 

procesos compartidos. 

Con la participación activa de estos usuarios, el plan asegura su implementación 

efectiva y fomenta un enfoque colaborativo para la gestión integral de los riesgos. 
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3 TRATAMIENTO DE RIESGOS 
 

El tipo de tratamiento que se le dará a cada riesgo: Asumirlos (AS), Definir Controles 

(DC) o Transferirlos a Terceros (TT). 

 

4 APLICABILIDAD DE CONTROLES DE SEGURIDAD 

 
Con el objetivo de alcanzar los objetivos de seguridad del Sistema de Gestión de la 

Seguridad de la Información, se establecen los siguientes controles de seguridad 

basados en la metodología de análisis y evaluación de riesgos MAGERIT y los 

controles del Anexo A del estándar ISO/IEC 27001:2013.  

Se valida contexto de conectividad y navegabilidad con referencia a los documentos 

de conexión total y recomendación del ministerio de las TIC. 
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5 [D] DATOS/INFORMACIÓN 
 

 

 

 

 
 
CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:201

3  

D_BCK 

 
Copias de 
Seguridad de los 
Sistemas de 
Información 

 

E*, A* 

 

R_D_BCK 

 

A 

 

DC 

 Protección de la 
Información 

 Copias de seguridad de 
los datos (backup) 

 Cifrado de la información 

 

 

 

A.8.2.* 
A.12.3.1 
A.10.1.* 

 
 
D_CNT 

 
 

Contratos 

 
 

E*, A* 

 
 

R_D_CNT 

 
 

MA 

 
 

DC 

 Cifrado de la información 
  Uso de firmas 

electrónicas 
  Aseguramiento 

de la integridad 

 

 

 

A.10.1.* 

D_PUB Publicaciones E*, A* R_D_PUB MB DC 
  Copias de seguridad de 

los datos (backup) 
 A.12.3.1 

 
D_LOG 

 
Registros de Actividad 

 
E*, A* 

 
R_D_LOG 

 
A 

 
DC 

  Protección de la 
Información 

  Cifrado de la información 

 

 

A.8.2.* 
A.10.1.* 

WIFI_LOG Registro de actividad de la 
red WIFI 

 
E*, A* 

 
R_D_LOG 

 A             DC 
 Protección de la 

Información 

 A.8.2.* 
     A.10.1.* 
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6 [S] SERVICIOS 

 
 
 
CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  

ANEXO A 
ISO/IE
C 
27001:
2013 

 
S_MAI 

 
Correo 
Electrónico 

 
E*, A* 

 
R_S_MAI 

 
A 

 
DC 

  Protección del correo electrónico 
  Protección de servicios y 

aplicaciones web 

 

 

A.13.2.3 
A.12.5.1 

 

S_GID 

 

Gestión de 
Identidades 

 

E*, A* 

 

R_S_GID 

 

MA 

 

DC 
  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección del directorio 
  Se aplican perfiles de seguridad 

 

 

 

A.17.1.* 
A.8.2.* 
A.9.4.3 

 
S_INT 

 
Servicios 
Internos 

 
E*, A* 

 
R_S_INT 

 
MA 

 
DC 

  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección del servidor de 

nombres de dominio (DNS) 

 

 

A.17.1.* 
A.9.4.* 

 
S_WWW 

Páginas web 
de acceso 
público 

 
E*, A* 

 
R_S_WWW 

 
A 

 
DC 

  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección de servicios y 

aplicaciones web 

 

 

A.17.1.* 
A.12.5.1 

 
S_WIFI 

acceso público 
WIFI 

 
E*, A* 

 
R_S_WIFI 

 
A 

 
DC 

  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección de servicios 

WIFI 

 

 

A.17.1.* 
A.12.5.1 

 

7 [SW] SOFTWARE 

 
 
 

CÓDIGO ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  

ANEXO A 
ISO/IEC 
27001:2013  

 
SW_STD Software Estándar 

 
 

I*, E*, A* 

 
 

R_SW_STD 

 
 

MA 

 
 

DC 

  Protección de las 
Aplicaciones Informáticas 

  Copias de seguridad (backup) 
  Se aplican perfiles de 

seguridad 

 
 

 

 
A.14.2.* 
A.12.3.1 
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CÓDIGO ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  

ANEXO A 
ISO/IEC 
27001:2013  

SW_MAI Software para Correo 
Electrónico 

 

I*, E*, A* 

 

R_SW_MAI 

 

MA 

 

DC 

 Protección de las Aplicaciones 

Informáticas 
  Se aplican perfiles de 

seguridad 

 
 

 
A.14.2.* 

 
 
 
SW_DBS 

 

 

Gestores de 
Bases de 
Datos 

 
 
 

I*, E*, A* 

 
 
 

R_SW_DBS 

 
 
 

MA 

 
 
 

DC 

  Protección de las Aplicaciones 
Informáticas 

  Copias de seguridad (backup) 
  Cambios (actualizaciones y 

mantenimiento) 
  Se aplican perfiles de 

seguridad 

 
 

 

 

 
 

A.14.2.* 
A.12.3.1 

 
 
SW_OFM 

 
 

Ofimática 

 
 

I*, E*, A* 

 
 

R_SW_OFM 

 
 

B 

 
 

DC 

  Protección de las Aplicaciones 
Informáticas 

  Copias de seguridad (backup) 
  Se aplican perfiles de 

seguridad 

 
 

 

 
A.14.2.* 
A.12.3.1 

 

SW_AVS 

 

Software de 
Antivirus 

 

I*, E*, A* 

 

R_SW_AVS 

 

M 

 

DC 

  Protección de las Aplicaciones 
Informáticas 

  Se aplican perfiles de 
seguridad 

 
 

 
A.12.2.1 

 

 

SW_OPS 

 

 

Sistemas 
Operativos 

 

 

I*, E*, A* 

 

 

R_SW_OPS 

 

 

M 

 

 

DC 

 
  Protección de las 

Aplicaciones Informáticas 
  Copias de seguridad (backup) 
  Se aplican perfiles de 

seguridad 

 

 

 

 

 

A.14.2.* 
A.12.3.1 
A.12.2.1 
A.12.5.1 
A.12.6.* 
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8 [HW] HARDWARE 

 
 
 

CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:20
13 

 
 
HW_BCK 

 
 

Dispositivos de Respaldo 

 
 

I*, E*, A* 

 
 

R_HW_BCK 

 
 

MA 

 
 

DC 

 
  Protección de los 

Equipos Informáticos 

 

 

 

 

A.11.1.1 
A.11.1.2 
A.11.2.1 
A.12.3.1 

 

 

HW_FRW 

 

 

Firewall 

 

 

I*, E*, A* 

 

 

R_HW_FRW 

 

 

MA 

 

 

DC 

  Protección de los 
Equipos Informáticos 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Se aplican perfiles de 
seguridad 

 
 

 

 

 
A.11.1.1 
A.11.1.2 
A.11.2.1 

HW_HOS Servidores I*, E*, A* R_HW_HOS MA DC 
  Protección de los 

Equipos Informáticos 
 

 

A.11.1.1 
A.11.1.2 

 

HW_PCM 

 
Computadores Portátiles 
de Uso Institucional 

 

I*, E*, A* 

 

R_HW_PCM 

 

B 

 

DC 

 
  Protección de los 

Equipos Informáticos 

 A.11.1.1 

 

 

A.11.1.2 
A.11.2.1 

 

HW_PCP 

 
Computadores de 
Escritorio de Uso 
Institucional 

 

I*, E*, A* 

 

R_HW_PCP 

 

B 

 

DC 

 
  Protección de los 

Equipos Informáticos 

 A.11.1.1 

 

 

A.11.1.2 
A.11.2.1 

 

HW_PRT 

 

Impresoras 

 

I*, E*, A* 

 

R_HW_PRT 

 

MB 

 

AS 

  Protección de los 
Equipos Informáticos 

  Reproducción de 
documentos 

 

 

 

A.11.1.1 
A.11.1.2 
A.11.2.1 

 

 

HW_SWH 

 

 

Switch 

 

 

I*, E*, A* 

 

 

R_HW_SWH 

 

 

A 

 

 

DC 

  Protección de los 
Equipos 
Informáticos 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Se aplican perfiles de 
seguridad 

 
 

 

 

 
A.11.1.1 
A.11.1.2 
A.11.2.1 
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CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:20
13  

HW_WAP 

 

Puntos de Acceso 
Inalámbricos 

 

I*, E*, A* 

 

R_HW_WAP 

 

B 

 

DC 

  Protección de los 
Equipos Informáticos 

 HW.A Aseguramiento 
de la disponibilidad 

 

 

 

A.11.1.1 
A.11.1.2 
A.11.2.1 

 

9 [COM] COMUNICACIONES 

 
 

CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

 
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:2
013 

 
 
 
COM_INT 

 
 
 

Internet 

 
 
 

E*, A* 

 
 
 

R_COM_INT 

 
 
 

M
A 

 
 
 

DC 

 
  Protección de las Comunicaciones 
  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección criptográfica de la 

confidencialidad de los datos 
intercambiados 

 

 

 

 

 

 

A.9.1.2 
A.10.1.1 
A.11.2.3 
A.13.1.* 
A.13.2.1 
A.13.2.2 

 
 
 
COM_LAN 

 
 
 

Red de Área 
Local 

 
 
 

E*, A* 

 
 
 

R_COM_LAN 

 
 
 

M
A 

 
 
 

DC 

 
  Protección de las Comunicaciones 
  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección criptográfica de la 

confidencialidad de los datos 
intercambiados 

 

 

 

 

 

 

A.9.1.2 
A.10.1.1 
A.11.2.3 
A.13.1.* 
A.13.2.1 
A.13.2.2 

 

 

COM_WIFI 

 
 

Conectiv
idad 
Inalámbr
ica 

 

 

E*, A* 

 

 

R_COM_WIF 

 

 

M 

 

 

DC 

  Protección de las Comunicaciones 
  Aseguramiento de la disponibilidad 
  Protección criptográfica de la 

confidencialidad de los datos 
intercambiados 

  Seguridad Wireless(WiFi) 

 

 

 

 

 

A.9.1.2 
A.10.1.1 
A.13.1.* 
A.13.2.1 
A.13.2.2 
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10  [AUX] EQUIPO AUXILIAR 
 
 

CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:201
3  

AUX_RC
K 

 

Rack 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_RCK 

 

M
A 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 

 

AUX_PW
R 

 

Fuente de 
Alimentación 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_PW
R 

 

MA 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 

 

AUX_UPS 

 
Sistema de 
Alimentación 
Ininterrumpida 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_UP
S 

 

M
A 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 

 
 
AUX_WIR 

 
 

Cableado Eléctrico 

 
 

I*, E*, A* 

 
 

R_AUX_WI
R 

 
 

MA 

 
 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Suministro eléctrico 
  Protección del 

cableado 

 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.11.2.6 
A.13.2.1 

 

11  [L] INSTALACIONES 
 
 

CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:201
3  

AUX_RC
K 

 

Rack 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_RCK 

 

M
A 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 
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CÓDIGO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:201
3  

AUX_PW
R 

 

Fuente de 
Alimentación 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_PW
R 

 

MA 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 

 

AUX_UPS 

 
Sistema de 
Alimentación 
Ininterrumpida 

 

I*, E*, A* 

 

R_AUX_UP
S 

 

M
A 

 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Climatización 
  Suministro eléctrico 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.13.2.1 

 
 
AUX_WIR 

 
 

Cableado Eléctrico 

 
 

I*, E*, A* 

 
 

R_AUX_WI
R 

 
 

MA 

 
 

DC 

  Aseguramiento de la 
disponibilidad 

  Suministro eléctrico 
  Protección del 

cableado 

 

 

 

 

A.11.2.2 
A.11.2.3 
A.11.2.6 
A.13.2.1 

 

12  [L] INSTALACIONES 
 
 
CÓDI
GO 

 
 

ACTIVO 

 
 

AMENAZA 

 
 

RIESGO_ID 

 
 

RIESGO 

 
 

TRATAMIENTO 

 
 

SALVAGUARDAS 

  
ANEXO A 

ISO/IEC 
27001:201
3 

 
 
 
P_AD
M 

 
 
 

Alta Gerencia 

 
 
 

E*, A* 

 
 
 

R_P_ADM 

 
 
 

A 

 
 
 

TT 

 
  Gestión del Personal 
  Aseguramiento de 

la disponibilidad 
  Formación y 

concienciación 

 
 

 

 
 

A.7.* 

 
 
 
P_CO
M 

 
 
 

Funcionario
s 

 
 
 

E*, A* 

 
 
 

R_P_COM 

 
 
 

MA 

 
 
 

TT 

 
  Gestión del Personal 
  Aseguramiento de 

la disponibilidad 
  Formación y 

concienciación 

 
 

 

 
 

A.7.* 
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P_DB
A 

 
 
 

Contratistas 

 
 
 

E*, A* 

 
 
 

R_P_DBA 

 
 
 

MA 

 
 
 

TT 

 
  Gestión del Personal 
  Aseguramiento de 

la disponibilidad 
  Formación y 

concienciación 

 
 

 

 
 

A.7.* 
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13  AMENAZAS 

13.1 Amenazas Tecnológicas 

• Fallas en la infraestructura tecnológica: Interrupciones en servidores, redes, 

sistemas de almacenamiento o dispositivos críticos. 

• Ciberataques: Accesos no autorizados, ransomware, phishing, malware y 

ataques de denegación de servicio (DoS). 

• Pérdida de datos: Eliminación accidental, corrupción o robo de información 

sensible y crítica. 

• Vulnerabilidades en software y hardware: Errores en aplicaciones, sistemas 

operativos desactualizados o dispositivos no seguros. 

• Fallas en las copias de seguridad (Backups): Ineficiencia o ausencia de 

respaldos de información ante incidentes. 

• Desactualización tecnológica: Uso de tecnologías obsoletas que no cumplen 

con los estándares de seguridad y funcionalidad. 

13.2 Amenazas Operativas 

• Errores humanos: Fallos en la operación debido a desconocimiento, omisiones 

o falta de capacitación. 

• Falta de procedimientos documentados: Ausencia de políticas y guías claras 

para la gestión de procesos críticos. 

• Interrupción de operaciones: Paros por desastres naturales, cortes de energía, 

fallas de servicios básicos o contingencias imprevistas. 

• Dependencia de terceros: Riesgos asociados a proveedores o aliados que 

incumplen con los acuerdos establecidos. 

• Ineficiencia en la gestión de proyectos: Retrasos, sobrecostos o incumplimiento 

de los objetivos planteados. 

13.3 Amenazas de Seguridad Física 

• Robo o daño a instalaciones físicas: Sustracción de equipos, documentos o 

vandalismo que afecta los activos de la organización. 

• Acceso no autorizado a instalaciones: Ingresos sin control que comprometen la 

seguridad de la información y el personal. 
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• Fallas en los controles de seguridad: Inexistencia o ineficacia de sistemas como 

vigilancia, alarmas, controles de acceso y sistemas contra incendios. 

• Eventos naturales o accidentales: Inundaciones, terremotos, incendios o 

desastres que dañen la infraestructura física y tecnológica. 

13.4 Amenazas Financieras 

• Pérdida de recursos económicos: Mala gestión financiera, fraude o asignación 

inadecuada de presupuesto. 

• Multas y sanciones legales: Incumplimiento de normativas que generan 

sanciones económicas. 

• Riesgo de liquidez: Falta de recursos económicos para afrontar contingencias y 

asegurar la operación. 

13.5 Amenazas de Cumplimiento y Reputación 

• Incumplimiento de normativas y regulaciones: Riesgos asociados a la violación 

de leyes locales, nacionales o estándares internacionales. 

• Pérdida de confianza de grupos de interés: Falta de transparencia, fallos en la 

operación o incidentes de seguridad que afectan la reputación. 

• Divulgación no autorizada de información: Fuga de información confidencial que 

comprometa la operación de la agencia o a sus aliados. 

• Conflictos internos o externos: Situaciones que afectan el ambiente 

organizacional y la relación con partes interesadas. 

13.6 Amenazas Estratégicas 

• Cambios en políticas públicas: Modificaciones regulatorias o gubernamentales 

que impactan las operaciones de la agencia. 

• Competencia y cambios en el entorno: Aparición de nuevas entidades o 

servicios que puedan desplazar las iniciativas de ADELI. 

• Baja capacidad de adaptación al cambio: Resistencia a innovaciones 

tecnológicas o metodológicas. 

• Falta de alineación estratégica: Procesos o proyectos que no contribuyen al 

cumplimiento de los objetivos de la organización. 
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N: amenaza de tipo natural referirse al libro 2 de metodología MAGERIT 

I: amenaza de tipo Industrial referirse al libro 2 de metodología MAGERIT 

E: amenaza por errores o fallas no intencionales referirse al libro 2 de metodología 

MAGERIT 

A: amenaza por ataques referirse al libro 2 de metodología MAGERIT 

 

MA:  Muy Alta 

A:     Alta 

M:    Media 

B:    Baja 

MB: Muy Baja 

 

 

14 TRATAMIENTO DE RIESGOS POR ACTIVO 

 
En la siguiente tabla se detalla el tratamiento propuesto por activo: 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Estudios 

Previos 

Análisis de necesidad y 

objeto a contratar 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Solicitud de 

Disponibilidad 

Asignación de 

presupuesto o rubro 

presupuestal 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Certificación 

de no 

existencia  

Certificado de no 

existencia en la planta 

de cargos, personal 

para desempeñar o 

ejecutar la necesidad 

de contratación. 

CERTIFICA

DOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Carta de 

Invitación 

Es un oficio de 

invitación que se hace 

a los contratistas, para 

que envien su 

propuesta frente a lo 

que la Agencia 

requiere contratar. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL/C

ONTRATOS 

DE 

PRESTACIO

N DE 

SERVICIOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Minuta 

Contrato 

Acuerdos entre las 

partes sobre un objeto 

especifico a contratar 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Asignación de 

supervisión 

Es el nombramiento de 

uno de los funcionarios 

de la Agencia para 

realizar la supervisión a 

un contrato 

determinado. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Notificación 

Asignación de 

supervisión 

Notificación al 

Contratista de cual va a 

ser el supervisor 

asiganado a su 

contrato 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de Inicio 

Acta de inicio de 

contrato para inciar la 

ejecución del contrato 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

supervisión 

Es un informe de 

supervisión que da 

cuenta de el avance en 

el dearrollo de 

actividades de un 

contrato determinado 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

0 
medio 

electrónico 
word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Estudios 

Previos  

Es un documento 

donde se describe la 

necesidad de un 

ESTUDIOS 

TECNICOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

Inform

ación 
DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

contrato y sus 

especificaciones. 

disponibl

e  

Públic

a 

Contratos de 

Prestación de 

Servicios  

Es el documento 

mediante el cual una 

persona natural o 

jurídica se obliga con 

respecto a otra a 

realizar una serie de 

servicios a cambio de 

un precio. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de Inicio  

Documento formal y 

escrito , producto del 

encuentro entre el 

supervisor del contrato 

y el contratista donde 

se deja constancia de 

la iniciacion de 

ACTAS 
Españo

l  

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

actividades 

contractuales. 

Acta de 

Supervisión  

Documento formal 

donde el supervisor del 

contrato valida las 

actividades realizadas 

por el contratista de 

acuerdo a los 

compromisos 

establecidos dentro del 

contrato para proceder 

con el pago 

correspondiente del 

contratista. 

ACTAS 
Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Asignación de 

Supervisión  

Es el documento donde 

se designa la persona 

dentro de la entidad 

contratante que se 

encargara de la 

vigilancia y 

cumplimiento del 

contrato respectivo y 

demas actividades que 

se requieran dentro del 

mismo. 

ACTAS 
Españo

l 

medio 

electrónico 
word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

terminación y 

liquidación 

anticipada 

Es el documento donde 

se da por terminado un 

contrato de mutuo 

acuerdo entre las 

partes - contrante y 

contratista  

ACTAS 
Españo

l  

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

CONVOCATO

RIA DE 

JUNTA 

DIRECTIVA  

ES UNA CITACIÓN DE 

REUNIÓN QUE POR 

LO MENOS SE 

CITARA UNA VEZ AL 

MES Y LA CUAL 

DEBE CITARSE CON 

3 DÍAS HABILES DE 

ANTELACIÓN A LA 

FECHA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTA DE 

REUNIÓN DE 

JUNTA 

DIRECTIVA  

DOCUMENTOS 

DONDE QUE LOS 

TEMAS TRATADOS 

EN LA JUNTA 

DIRECTIVA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

COMPROMIS

OS  

COMPROMISOS 

ANTERIOR Y 

ADOPTADOS EN EL 

ACTA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

BALANCE 

GENERAL 

MENSUAL  

MUESTRA LO QUE  

POSEE 

CONTABLEMENTE 

LOS ACTIVOS, LAS 

DEUDAS QUE POSEE 

PASIVOS Y LA 

DIFERENCIA ENTRE 

ESTOS DOS 

PATRIMONIO 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ESTADO DE 

ACTIVIDAD 

FINANCIERA, 

ECONÓMICA, 

SOCIAL Y 

REVELA LA 

ACTIVIDAD 

FINANCIERA, 

ECONÓMICA, SOCIAL 

Y AMBIENTAL DE LA 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

AMBIENTAL  

MENSUAL  

ENTIDAD 

MENSUALMENTE  

NOTAS  

ESTADOS 

CONTABLES  

LA DESCRIPCIÓN DE 

LA CUENTAS 

CONTABLES QUE 

POSEE LA ENTIDAD  

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

PROYECTOS 

2016 

ES LA EXPLICACIÓN 

DE LOS PROYECTOS 

QUE LA AGENCIA VA 

A MANEJAR  

INFORMES 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CIRCULARES  

ES UN ESCRITO QUE 

SE  UTILIZA PARA 

COMUNICAR  ALGUN 

ASUNTO  

CIRCULARE

S 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE  

ACTA DE 

REUNIÓN  

REUNIÓN PARA 

TRATAR 

DIFERENTES TEMAS  

ACTAS 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO DE 

ASISTENCIA  

PERSONAS UE 

ASISTEN A LA 

CAPACITACIÓN O 

REUNIÓN  

ACTAS 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 

OFICIO  DE 

RESPUESTA  

DOCUMENTO 

ESCRITO POR LO 

CUAL SE LE DA 

RESPUESTA A UNA 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

28 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

SOLICITUD DE UNA 

PERSONA O 

EMPRESA  

DISPONI

BLE  

RELACIÓN  

DE HOJA DE 

VIDA 

ENVIADAS  

ES EL DETALLLE DE 

LOS NOMBRES DE 

LAS PERSONAS  

OTROS 
ESPAÑ

OL  
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 

PLAN DE 

ACCIÓN  

PLAN QUE PRIORIZA 

LAS INICIATIVAS MÁS 

IMPORTANTES PARA 

CUMPLIR CON  

CIERTOS OBJETIVOS 

Y METAS  

PLANES 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

29 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

ACUERDOS 

SON DECISIONES 

TOMADAS POR  DOS 

PERSONAS O CON 

LA JUNTA DIRECTIVA  

ACUERDOS 

PUBLICOS 

MUNICIPAL

ES 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTAS DE 

REUNIÓN  

REUNIÓN PARA 

TRATAR 

DIFERENTES TEMAS  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO DE 

ASISTENCIA  

PERSONAS QUE 

ASISTEN A LA 

REUNIÓN 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

OFICIO 

TRASLADO  

A DERECHO DE 

PETICIÓN  

DERECHOS 

DE 

PETICION 

ESPAÑ

OL 

medio 

magnetico  
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

RESOLUCIÓ

N  

ES UNA ORDEN 

ESCRITA DICTADA 

POR EL JEFE DE UN 

SERVICIO PÚBLICO 

QUE TIENE 

CARÁCTER 

GENERAL, 

OBLIGATORIO Y 

PERMANENTE   

RESOLUCIO

NES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Registreo de 

asistencia 

Donde se lleva la 

asistencia de una 

reunión o capacitación 

que realice la ADELÍ 

OTROS 
ESPAÑ

OL 
físico Papel 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 

Atención a la 

ciudadanía 

Registro de las 

personas atendidas 

para asesoría en 

emprendimiento, 

fortalecimiento 

empresarial o empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 



 

32 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Caracterizació

n económica 

de Itagüí 

Resultados de la 

caracterización 

económica del 

municipio, la cual 

servirá para consulta 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 

Base de datos 

Centro de 

Empleo 

Donde se lleva el 

registro de las 

personas que se 

atienden en el centro 

de empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 



 

33 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Registro de 

vacantes 

publicadas 

Registro de la 

información de las 

vacantes que se 

publican en el 

aplicativo de empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

Informaci

ón 

publicad

a en 

página 

web de 

ADELÍ y 

página 

de 

facebook 

de 

ADELÍ 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

reunión 

Registro de la 

información recogida 

durante las reuniones 

celebradas y en las 

que convoca o forma 

parte la ADELÍ 

OTROS 
ESPAÑ

OL 
físico   

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

34 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

funcionar

ios 

RELACION 

CONTRATOS 

SUBIDOS AL 

SECOP 

SOPORTE 

PERSONAL DE 

CONRTATOS 

SUBIDOS AL SECOP 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

TABLA 

CONCETIUTI

VOS DE 

RESOLUCIO

NES 

EN LA CUAL SE 

LLEVA UN 

CONCEUTIVO DE 

RESOLUCIONES QUE 

EMITE LA AGENCIA 

DURANTE EL AÑO 

RESOLUCIO

NES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
WORD 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

35 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

CONSTANCIA 

DE TRABAJO 

CERTIFICADO 

LABORAL 

CERTIFICA

DOS 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
WORD 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

INVENTARIO

S 

SE RELACIONA EL 

INVENTARIO DE 

ACTIVOS DE LA 

EMPRESA  

HISTORIAL

ES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

DISPONIBILI

DAD 

PRESUPUES

TAL 

Certificado por medio 

del cual se garantiza 

que existen los 

recursos disponibles 

para llevar a cabo un 

proyecto 

CERTIFICA

DOS 
español 

medio 

electrónico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

36 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

COMPROMIS

O 

PRESUPUES

TAL 

Certificado pormedio 

del cual se registra una 

obligacion contractual  

CERTIFICA

DOS 
español 

medio 

electronico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OBLIGACION 

PRESUPUES

TAL 

Documento proceso 

presupuestal en la cual 

se autoriza un pago por 

la ejecucion de 

uncontrato 

COMPROBA

NTES 
español 

medio 

electrónico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CONVOCATO

RIAS 

PERFILES DE 

SOLICITUD DE 

PERSONAL PARA 

TRABAJAR 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 

POWE

R 

POINT 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO 

EMPRESAS 

MPRESAS QUE HAN 

SOLICITADO 

PERSONAL A 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

37 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

TRAVES DEL 

CENTRO DE EMPLEO 

POSTULADO

S 

DATOS DE LAS 

PERSONAS QUE SON 

ENVIADAS A LAS 

EMPRESAS PARA 

ASPIRAR A UN 

CARGO, 

ESPECIFICADAS DE 

ACUERDO A LA 

EMPRESA Y LA 

VACANTE 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

38 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

REGISTRO 

DE 

VACANTES 

PUBLICADAS 

MANEJO INTERNO 

DE LAS VACANTES 

PUBLICADAS EN EL 

APLICATIVO 

SERVICIO DE 

EMPLEO DONDE SE 

ESPECIFICA LA 

EMPRESA 

SOLICITANTE, 

CARGO, FECHA DE 

PUBLICACION Y 

CODIGO DE LA 

VACANTE 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

COMPROBAN

TE EGRESO 

COMPROBANTE DE 

LOS PAGOS 

REALIZADOS POR 

TESORERIA 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

39 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

COMPROBAN

TE INGRESO 

COMPROBANTE DE 

LOS DINEROS 

INGRESADOS 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CUENTAS 

POR 

COBRAR 

CUENTAS DE COBRO 

PENDIENTES/CANCE

LADAS 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

FACTURA DE 

VENTA GRUA 

FACTURA QUE SE 

REALIZA PARA EL 

SERVICIS DE GRUA 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

FACTURA DE 

VENTA ADELI 

FACTURA QUE SE 

REALIZA PARA 

COBRO DE 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

40 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

RECURSOS PROPIOS 

Y CONVENIOS 

CONTABLE

S 

CONCILIACIO

NES 

BANCARIAS 

confrontar y conciliar 

los valores que la 

empresa tiene 

registrados, de una 

cuenta de ahorros o 

corriente, con los 

valores que el banco 

suministra por medio 

del extracto bancario 

CONCILIACI

ONES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

PARTIDAS 

CONCILIATO

RIAS 

INGRESOS Y 

EGRESOS 

PENDIENTES POR 

CONTABILIZAR 

CONCILIACI

ONES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

41 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

ACTAS 

COMITÉ 

CONVIVENCI

A 

ACTAS DONDE SE 

CONSIGNA LO 

HABLADO EN LAS 

REUNIONES DEL 

COMITÉ DE 

CONVIVENCIA 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Reser

vada 
DC 

Oficios de 

solicitud 

Documento en el cual 

se hace una solicitud a 

una entidad 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

Españo

l 

Medio 

electrónico  
Word 

No 

publicad

o y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

1ra Feria de 

Comerciantes   

Evento de la Red de 

Comerciantes realizado 

en el Parque Principal 

de Itagüí 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

42 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

1ra Feria de 

Empleo 

Subregional 

Feria de empleo 

realizada en Envigado 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

2da  Feria 

Itagüí de 

Rebaja 

Evento de la Red de 

Comerciantes realizado 

en el Parque Principal 

de Itagüí 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

capacitación 

de orientación 

ocupacional a 

los 

buscadores de 

empleo 

Capacitación a 

buscadores de empleo 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Charla 

Comerciantes 

Charla a comerciantes 

en la Camara de 

Comercio Aburrá Sur 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg Publicad

as y 
  DC 



 

43 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

disponibl

es  

Colombiamod

a 2016 

Evento de moda y 

confección en Plaza 

Mayor 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Desfile 

Teleantioquia 

Eventos especiales de 

Teleantioquia 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Día de la 

Independencia 

Evento realizado el 20 

de julio en el Parque 

Principañ de Itagüí y en 

el barrio la 

Independencia  

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

44 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Evento 

Personería 

Evento de la 

Personería apoyado 

por Adelí en el Parque 

Principal 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Feria Nacional 

de Empleo 

Feria de Empleo 

realizado en el 

Aeroparque Juan Pablo 

II 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Feria-Sena 

Calatrava 

Feria de empleo 

realizada en el Sena de 

Calatrava 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Fiestas Itagüí 
Fiesta de la Industria y 

el Comercio de Itagüí 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

45 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Juegos 

Departamental

es 2016 

Cubrimiento a los 

Juegos 

Departamentales 2016 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Juegos 

Deportivos y 

Recreativos 

del Servidor 

Público 

Inauguración Juegos 

Deportivos y 

Recreativos del 

Servidor Público 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Madrugón 3 

de agosto 

Centro de la Moda 

hace rebajas en sus 

prendas 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Programa 

Serenata 

Programa Serenata 

dentro de las fiestas de 

Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

46 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Semana de la 

Educación 

Vial 

Apoyo Semana de la 

Educación Vial 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Semana del 

Adulto Mayor 

Apoyo a la Semana del 

Adulto Mayor 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Tablado 

Centro de la 

Moda  

Tablado Centro de la 

Moda dentro de las 

fiestas de Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Tarima Adelí 
Tarima Adelí en la 

fiestas de Itagüí 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

47 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Visita de 

Concejales 

Chilenos 

Visita de Concejales 

Chilenos al Municipio 

de Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Piezas 

Gráficas 

Piezas Gráficas que se 

han realizado como 

imagen para diferentes 

eventos 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

OFICIO DE 

INFORMACIO

N A 

VIGILANTES 

 DOCUMENTO EN EL 

CUAL SE LE DA 

SALIDA O ENTRADA 

A ALGO AL EDIFICIO 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CIRCULAR 

INFORMACION 

OFICIAL PARA 

EMPLEADOS DE 

ADELI 

CIRCULARE

S 

ESPAÑ

OL 

MEDIO 

ELETRONI

CO 

PDF 
NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

48 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

INFORME DE 

GESTION DE 

LA ENTIDAD 

PRIMEROS 

100 DIAS 

DOCUMENTO DONDE 

LA ENTIDAD DA 

INFORME DE 

GESTION EN SUS 

PRIMEROS 100 DIAS 

INFORMES 
ESPAÑ

OL 

MEDIO 

ELETRONI

CO 

PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTA DE 

REUNION 

DOCUMENTO PARA 

REGISTRAR LO 

HABLADO EN UNA 

REUNION 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OFICIO DE 

SOLICITUD 

DOCUMENTO DONDE 

SE SOLICITAD ALGO 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

49 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

SOLICITUD 

DE RETIRO 

DE 

CESANTIAS 

DOCUMENTO EN EL 

CUAL LOS 

FUNCIONARIOS 

SOLICITAN RETIRAR 

SUS CESANTIAS 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OFICIO DE 

ENTREGA 

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS QUE 

REPOSAN EN LA 

ENTIDAD 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

INFORME DE 

GESTION 

HOJA 

DOCUMENTO EN EL 

CUAL UN 

FUNCIONARIO DA 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

50 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

MEMBRETIA

DA 

INFORME DE 

GESTION  

DISPONI

BLE 

Estudios 

Previos 

Análisis de necesidad y 

objeto a contratar 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Solicitud de 

Disponibilidad 

Asignación de 

presupuesto o rubro 

presupuestal 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Certificación 

de no 

existencia  

Certificado de no 

existencia en la planta 

de cargos, personal 

para desempeñar o 

ejecutar la necesidad 

de contratación. 

CERTIFICA

DOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

51 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Carta de 

Invitación 

Es un oficio de 

invitación que se hace 

a los contratistas, para 

que envien su 

propuesta frente a lo 

que la Agencia 

requiere contratar. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL/C

ONTRATOS 

DE 

PRESTACIO

N DE 

SERVICIOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Minuta 

Contrato 

Acuerdos entre las 

partes sobre un objeto 

especifico a contratar 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Asignación de 

supervisión 

Es el nombramiento de 

uno de los funcionarios 

de la Agencia para 

realizar la supervisión a 

un contrato 

determinado. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

52 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Notificación 

Asignación de 

supervisión 

Notificación al 

Contratista de cual va a 

ser el supervisor 

asiganado a su 

contrato 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de Inicio 

Acta de inicio de 

contrato para inciar la 

ejecución del contrato 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

supervisión 

Es un informe de 

supervisión que da 

cuenta de el avance en 

el dearrollo de 

actividades de un 

contrato determinado 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

0 
medio 

electrónico 
word 

Publicad

a y 

Disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Estudios 

Previos  

Es un documento 

donde se describe la 

necesidad de un 

ESTUDIOS 

TECNICOS 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

Inform

ación 
DC 



 

53 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

contrato y sus 

especificaciones. 

disponibl

e  

Públic

a 

Contratos de 

Prestación de 

Servicios  

Es el documento 

mediante el cual una 

persona natural o 

jurídica se obliga con 

respecto a otra a 

realizar una serie de 

servicios a cambio de 

un precio. 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de Inicio  

Documento formal y 

escrito , producto del 

encuentro entre el 

supervisor del contrato 

y el contratista donde 

se deja constancia de 

la iniciacion de 

ACTAS 
Españo

l  

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

54 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

actividades 

contractuales. 

Acta de 

Supervisión  

Documento formal 

donde el supervisor del 

contrato valida las 

actividades realizadas 

por el contratista de 

acuerdo a los 

compromisos 

establecidos dentro del 

contrato para proceder 

con el pago 

correspondiente del 

contratista. 

ACTAS 
Españo

l 

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

55 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Asignación de 

Supervisión  

Es el documento donde 

se designa la persona 

dentro de la entidad 

contratante que se 

encargara de la 

vigilancia y 

cumplimiento del 

contrato respectivo y 

demas actividades que 

se requieran dentro del 

mismo. 

ACTAS 
Españo

l 

medio 

electrónico 
word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

terminación y 

liquidación 

anticipada 

Es el documento donde 

se da por terminado un 

contrato de mutuo 

acuerdo entre las 

partes - contrante y 

contratista  

ACTAS 
Españo

l  

medio 

electrónico 
Word  

No 

publicad

a y 

disponibl

e  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

56 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

CONVOCATO

RIA DE 

JUNTA 

DIRECTIVA  

ES UNA CITACIÓN DE 

REUNIÓN QUE POR 

LO MENOS SE 

CITARA UNA VEZ AL 

MES Y LA CUAL 

DEBE CITARSE CON 

3 DÍAS HABILES DE 

ANTELACIÓN A LA 

FECHA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTA DE 

REUNIÓN DE 

JUNTA 

DIRECTIVA  

DOCUMENTOS 

DONDE QUE LOS 

TEMAS TRATADOS 

EN LA JUNTA 

DIRECTIVA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

COMPROMIS

OS  

COMPROMISOS 

ANTERIOR Y 

ADOPTADOS EN EL 

ACTA  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

57 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

BALANCE 

GENERAL 

MENSUAL  

MUESTRA LO QUE  

POSEE 

CONTABLEMENTE 

LOS ACTIVOS, LAS 

DEUDAS QUE POSEE 

PASIVOS Y LA 

DIFERENCIA ENTRE 

ESTOS DOS 

PATRIMONIO 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ESTADO DE 

ACTIVIDAD 

FINANCIERA, 

ECONÓMICA, 

SOCIAL Y 

REVELA LA 

ACTIVIDAD 

FINANCIERA, 

ECONÓMICA, SOCIAL 

Y AMBIENTAL DE LA 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

58 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

AMBIENTAL  

MENSUAL  

ENTIDAD 

MENSUALMENTE  

NOTAS  

ESTADOS 

CONTABLES  

LA DESCRIPCIÓN DE 

LA CUENTAS 

CONTABLES QUE 

POSEE LA ENTIDAD  

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

PROYECTOS 

2016 

ES LA EXPLICACIÓN 

DE LOS PROYECTOS 

QUE LA AGENCIA VA 

A MANEJAR  

INFORMES 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CIRCULARES  

ES UN ESCRITO QUE 

SE  UTILIZA PARA 

COMUNICAR  ALGUN 

ASUNTO  

CIRCULARE

S 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

59 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE  

ACTA DE 

REUNIÓN  

REUNIÓN PARA 

TRATAR 

DIFERENTES TEMAS  

ACTAS 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO DE 

ASISTENCIA  

PERSONAS UE 

ASISTEN A LA 

CAPACITACIÓN O 

REUNIÓN  

ACTAS 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 

OFICIO  DE 

RESPUESTA  

DOCUMENTO 

ESCRITO POR LO 

CUAL SE LE DA 

RESPUESTA A UNA 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

60 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

SOLICITUD DE UNA 

PERSONA O 

EMPRESA  

DISPONI

BLE  

RELACIÓN  

DE HOJA DE 

VIDA 

ENVIADAS  

ES EL DETALLLE DE 

LOS NOMBRES DE 

LAS PERSONAS  

OTROS 
ESPAÑ

OL  
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 

PLAN DE 

ACCIÓN  

PLAN QUE PRIORIZA 

LAS INICIATIVAS MÁS 

IMPORTANTES PARA 

CUMPLIR CON  

CIERTOS OBJETIVOS 

Y METAS  

PLANES 
ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

61 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

ACUERDOS 

SON DECISIONES 

TOMADAS POR  DOS 

PERSONAS O CON 

LA JUNTA DIRECTIVA  

ACUERDOS 

PUBLICOS 

MUNICIPAL

ES 

ESPAÑ

OL  

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTAS DE 

REUNIÓN  

REUNIÓN PARA 

TRATAR 

DIFERENTES TEMAS  

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO DE 

ASISTENCIA  

PERSONAS QUE 

ASISTEN A LA 

REUNIÓN 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico WORD 

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Reser

vada 
DC 



 

62 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

OFICIO 

TRASLADO  

A DERECHO DE 

PETICIÓN  

DERECHOS 

DE 

PETICION 

ESPAÑ

OL 

medio 

magnetico  
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

RESOLUCIÓ

N  

ES UNA ORDEN 

ESCRITA DICTADA 

POR EL JEFE DE UN 

SERVICIO PÚBLICO 

QUE TIENE 

CARÁCTER 

GENERAL, 

OBLIGATORIO Y 

PERMANENTE   

RESOLUCIO

NES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF  

NO 

PUBLIC

ADA Y 

DISPONI

BLE  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

63 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Registreo de 

asistencia 

Donde se lleva la 

asistencia de una 

reunión o capacitación 

que realice la ADELÍ 

OTROS 
ESPAÑ

OL 
físico Papel 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 

Atención a la 

ciudadanía 

Registro de las 

personas atendidas 

para asesoría en 

emprendimiento, 

fortalecimiento 

empresarial o empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 



 

64 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Caracterizació

n económica 

de Itagüí 

Resultados de la 

caracterización 

económica del 

municipio, la cual 

servirá para consulta 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 

Base de datos 

Centro de 

Empleo 

Donde se lleva el 

registro de las 

personas que se 

atienden en el centro 

de empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

funcionar

ios 

Reser

vada 
DC 



 

65 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Registro de 

vacantes 

publicadas 

Registro de la 

información de las 

vacantes que se 

publican en el 

aplicativo de empleo 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

Informaci

ón 

publicad

a en 

página 

web de 

ADELÍ y 

página 

de 

facebook 

de 

ADELÍ 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

Acta de 

reunión 

Registro de la 

información recogida 

durante las reuniones 

celebradas y en las 

que convoca o forma 

parte la ADELÍ 

OTROS 
ESPAÑ

OL 
físico   

No 

publicad

a/Dispon

ible solo 

para 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

66 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

funcionar

ios 

RELACION 

CONTRATOS 

SUBIDOS AL 

SECOP 

SOPORTE 

PERSONAL DE 

CONRTATOS 

SUBIDOS AL SECOP 

CONTRATA

CION 

ESTATAL 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

TABLA 

CONCETIUTI

VOS DE 

RESOLUCIO

NES 

EN LA CUAL SE 

LLEVA UN 

CONCEUTIVO DE 

RESOLUCIONES QUE 

EMITE LA AGENCIA 

DURANTE EL AÑO 

RESOLUCIO

NES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
WORD 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

67 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

CONSTANCIA 

DE TRABAJO 

CERTIFICADO 

LABORAL 

CERTIFICA

DOS 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
WORD 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

INVENTARIO

S 

SE RELACIONA EL 

INVENTARIO DE 

ACTIVOS DE LA 

EMPRESA  

HISTORIAL

ES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

NO 

PUBLIC

ADA 

PERO SI 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

DISPONIBILI

DAD 

PRESUPUES

TAL 

Certificado por medio 

del cual se garantiza 

que existen los 

recursos disponibles 

para llevar a cabo un 

proyecto 

CERTIFICA

DOS 
español 

medio 

electrónico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

68 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

COMPROMIS

O 

PRESUPUES

TAL 

Certificado pormedio 

del cual se registra una 

obligacion contractual  

CERTIFICA

DOS 
español 

medio 

electronico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OBLIGACION 

PRESUPUES

TAL 

Documento proceso 

presupuestal en la cual 

se autoriza un pago por 

la ejecucion de 

uncontrato 

COMPROBA

NTES 
español 

medio 

electrónico 
pdf 

publicad

a y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CONVOCATO

RIAS 

PERFILES DE 

SOLICITUD DE 

PERSONAL PARA 

TRABAJAR 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 

POWE

R 

POINT 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

LISTADO 

EMPRESAS 

MPRESAS QUE HAN 

SOLICITADO 

PERSONAL A 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

69 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

TRAVES DEL 

CENTRO DE EMPLEO 

POSTULADO

S 

DATOS DE LAS 

PERSONAS QUE SON 

ENVIADAS A LAS 

EMPRESAS PARA 

ASPIRAR A UN 

CARGO, 

ESPECIFICADAS DE 

ACUERDO A LA 

EMPRESA Y LA 

VACANTE 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

70 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

REGISTRO 

DE 

VACANTES 

PUBLICADAS 

MANEJO INTERNO 

DE LAS VACANTES 

PUBLICADAS EN EL 

APLICATIVO 

SERVICIO DE 

EMPLEO DONDE SE 

ESPECIFICA LA 

EMPRESA 

SOLICITANTE, 

CARGO, FECHA DE 

PUBLICACION Y 

CODIGO DE LA 

VACANTE 

OTROS 
ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
EXCEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

COMPROBAN

TE EGRESO 

COMPROBANTE DE 

LOS PAGOS 

REALIZADOS POR 

TESORERIA 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

71 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

COMPROBAN

TE INGRESO 

COMPROBANTE DE 

LOS DINEROS 

INGRESADOS 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CUENTAS 

POR 

COBRAR 

CUENTAS DE COBRO 

PENDIENTES/CANCE

LADAS 

COMPROBA

NTES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

FACTURA DE 

VENTA GRUA 

FACTURA QUE SE 

REALIZA PARA EL 

SERVICIS DE GRUA 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

CONTABLE

S 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

FACTURA DE 

VENTA ADELI 

FACTURA QUE SE 

REALIZA PARA 

COBRO DE 

ESTADOS 

FINANCIER

OS Y 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

72 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

RECURSOS PROPIOS 

Y CONVENIOS 

CONTABLE

S 

CONCILIACIO

NES 

BANCARIAS 

confrontar y conciliar 

los valores que la 

empresa tiene 

registrados, de una 

cuenta de ahorros o 

corriente, con los 

valores que el banco 

suministra por medio 

del extracto bancario 

CONCILIACI

ONES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

PARTIDAS 

CONCILIATO

RIAS 

INGRESOS Y 

EGRESOS 

PENDIENTES POR 

CONTABILIZAR 

CONCILIACI

ONES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

73 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

ACTAS 

COMITÉ 

CONVIVENCI

A 

ACTAS DONDE SE 

CONSIGNA LO 

HABLADO EN LAS 

REUNIONES DEL 

COMITÉ DE 

CONVIVENCIA 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

DISPONI

BLE 

Reser

vada 
DC 

Oficios de 

solicitud 

Documento en el cual 

se hace una solicitud a 

una entidad 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

Españo

l 

Medio 

electrónico  
Word 

No 

publicad

o y 

disponibl

e 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

1ra Feria de 

Comerciantes   

Evento de la Red de 

Comerciantes realizado 

en el Parque Principal 

de Itagüí 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

74 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

1ra Feria de 

Empleo 

Subregional 

Feria de empleo 

realizada en Envigado 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

2da  Feria 

Itagüí de 

Rebaja 

Evento de la Red de 

Comerciantes realizado 

en el Parque Principal 

de Itagüí 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

capacitación 

de orientación 

ocupacional a 

los 

buscadores de 

empleo 

Capacitación a 

buscadores de empleo 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Charla 

Comerciantes 

Charla a comerciantes 

en la Camara de 

Comercio Aburrá Sur 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg Publicad

as y 
  DC 



 

75 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

disponibl

es  

Colombiamod

a 2016 

Evento de moda y 

confección en Plaza 

Mayor 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Desfile 

Teleantioquia 

Eventos especiales de 

Teleantioquia 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Día de la 

Independencia 

Evento realizado el 20 

de julio en el Parque 

Principañ de Itagüí y en 

el barrio la 

Independencia  

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

76 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Evento 

Personería 

Evento de la 

Personería apoyado 

por Adelí en el Parque 

Principal 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Feria Nacional 

de Empleo 

Feria de Empleo 

realizado en el 

Aeroparque Juan Pablo 

II 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Feria-Sena 

Calatrava 

Feria de empleo 

realizada en el Sena de 

Calatrava 

OTROS N/A 
Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Fiestas Itagüí 
Fiesta de la Industria y 

el Comercio de Itagüí 
OTROS N/A 

Medio 

electrónico  
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 



 

77 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Juegos 

Departamental

es 2016 

Cubrimiento a los 

Juegos 

Departamentales 2016 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Juegos 

Deportivos y 

Recreativos 

del Servidor 

Público 

Inauguración Juegos 

Deportivos y 

Recreativos del 

Servidor Público 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Madrugón 3 

de agosto 

Centro de la Moda 

hace rebajas en sus 

prendas 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Programa 

Serenata 

Programa Serenata 

dentro de las fiestas de 

Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Semana de la 

Educación 

Vial 

Apoyo Semana de la 

Educación Vial 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Semana del 

Adulto Mayor 

Apoyo a la Semana del 

Adulto Mayor 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Tablado 

Centro de la 

Moda  

Tablado Centro de la 

Moda dentro de las 

fiestas de Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Tarima Adelí 
Tarima Adelí en la 

fiestas de Itagüí 
OTROS N/A 

medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

Visita de 

Concejales 

Chilenos 

Visita de Concejales 

Chilenos al Municipio 

de Itagüí 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

Piezas 

Gráficas 

Piezas Gráficas que se 

han realizado como 

imagen para diferentes 

eventos 

OTROS N/A 
medio 

electrónico 
Jpg 

Publicad

as y 

disponibl

es  

  DC 

OFICIO DE 

INFORMACIO

N A 

VIGILANTES 

 DOCUMENTO EN EL 

CUAL SE LE DA 

SALIDA O ENTRADA 

A ALGO AL EDIFICIO 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

CIRCULAR 

INFORMACION 

OFICIAL PARA 

EMPLEADOS DE 

ADELI 

CIRCULARE

S 

ESPAÑ

OL 

MEDIO 

ELETRONI

CO 

PDF 
NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

80 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

INFORME DE 

GESTION DE 

LA ENTIDAD 

PRIMEROS 

100 DIAS 

DOCUMENTO DONDE 

LA ENTIDAD DA 

INFORME DE 

GESTION EN SUS 

PRIMEROS 100 DIAS 

INFORMES 
ESPAÑ

OL 

MEDIO 

ELETRONI

CO 

PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

ACTA DE 

REUNION 

DOCUMENTO PARA 

REGISTRAR LO 

HABLADO EN UNA 

REUNION 

ACTAS 
ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OFICIO DE 

SOLICITUD 

DOCUMENTO DONDE 

SE SOLICITAD ALGO 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 
físico PAPEL 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 



 

81 
 

Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

DISPONI

BLE 

SOLICITUD 

DE RETIRO 

DE 

CESANTIAS 

DOCUMENTO EN EL 

CUAL LOS 

FUNCIONARIOS 

SOLICITAN RETIRAR 

SUS CESANTIAS 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

OFICIO DE 

ENTREGA 

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS QUE 

REPOSAN EN LA 

ENTIDAD 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

DISPONI

BLE 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 

INFORME DE 

GESTION 

HOJA 

DOCUMENTO EN EL 

CUAL UN 

FUNCIONARIO DA 

COMUNICA

CIONES 

OFICIALES 

ESPAÑ

OL 

medio 

electrónico 
PDF 

NO 

PUBLIC

ADO Y 

Inform

ación 

Públic

a 

DC 
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Nombre del 

activo 

Descripción Categoría  Idioma Medio de 

Conservaci

ón 

Format

o 

Publicad

a y/o 

Disponibl

e 

Clasifi

cación 

Tratamient

o de 

Riesgo 

MEMBRETIA

DA 

INFORME DE 

GESTION  

DISPONI

BLE 
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15 Capacitación y Sensibilización 

la Agencia de Desarrollo Local de Itagüí - ADELI como empresa industrial del 

estado. Se articula a la Administración Municipal de Itagüí a través del Convenio 

Marco de Cooperación SSA-CD-145-2024 para la gestión estratégica y capacitación 

atendiendo la normatividad nacional y los parámetros emitidos por el Ministerio de 

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (MINTIC) en las directrices y 

protocolo digitales, promoviendo la permanente capacitación y actualización con los 

temas relacionados a los sistemas y procesos informáticos que soportan sus 

funciones y servicios cuando estos sean requeridos. 

16 Evaluación y Mejora Continua 

 
El seguimiento y control estará vinculado al Plan Estratégico de Tecnología y la 

Información (PETI) de la Agencia del Desarrollo Local de Itagüí - ADELI para 

asegurar el éxito y la alineación continua con los objetivos estratégicos de la 

organización. La periodicidad de este seguimiento será semestral. Y a su vez la 

Agencia de Desarrollo Local de Itagüí - ADELI soporta y se apoya en el Convenio 

Marco de cooperación SSA-CD-145-2024, que suministra herramientas de soporte 

y redes para la gestión como estrategia de funcionamiento, además adopta 

lineamientos y se acoge al Plan Estratégico de la Tecnología y la Información del 

Municipio de Itagüí articulando con este el presente Plan. 
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17 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

 
• Estándar ISO/IEC 27001:2013, cláusulas 8.2. y 8.3. 

• Anexo A del estándar ISO/IEC 27001:2013. 

• Estándar ISO/IEC 27002:2013. 

• Metodología de Análisis y Evaluación de Riesgos MAGERIT (Metodología 

de Análisis y Gestión de los Riesgos de los Sistemas de Información). 

• Resolución 500 Min Tic  y anexo 01 

• Documento de conexión total para  Zonas WIFI gratuitos y  zonas conexas. 

 

18 CONTROL DE CAMBIOS 

 
Fecha Versión Descripción Cambio 

16/12/2024 2 Actualización formato ADELI 2024, Creación de 

introducción, propósito, alcance usuarios, análisis de 

continuidad con los riesgos y amenazas. 

 

 


