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Informe de diagnéstico y analisis seguimiento del reporte Politica de Gestién Documental
FURAG 2023

Elaborado por:
John Fredy Zapata Ruiz. Ingeniero de Productividad y calidad Especialista.

Numero de preguntas cuestionario FURAG 2023 = 29

Politica: Gestion Documental

268. Frente al diagndstico integral de la Gestion Documental y Administracion de Archivos, la
entidad:
Cédigo: GDO200
@ Elabord yfo actualizo el diagnostico integral de la gestion documental y administracion de archivos durante la vigencia evaluada
y cuenta con las evidencias:
() No cuenta con el diagnostico integral de la Gestion Documental y Administracion de Archivos
Evidencia:

1192.168.30. 1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\FURAG\POL_GEST DOCUMENTAL'268

269. El diagnéstico integral de la Gestion Documental y Administracion de Archivos, ha servido
para:
Debe incluir todos los elementos: aspectos archivisticos, de administracion, conservacion, infraestructura y

@® Formular o actualizar la politica institucional de gestion documental

® Formular o actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR

@® Formular o actualizar el Programa de Gestion Documental -PGD

® Formular o actualizar los planes del Sistema Integrado de Conservacion Documental - SIC

@ La mejora de procesos y procedimientos de la gestion documental de la entidad

@ La identificacion, medicion y control de los riesgos asociados a la gestion documental

() Ninguna de las anteriores

270. Frente al proceso de planeacion de la funcién archivistica, la entidad:

@ Actualizd el Plan Institucional de Archivos - PINAR, y se cuenta con las evidencias:
hitps://adeli.gov.co/transparencia/informacion_publica PINAR 2023

@ Incorpord en el plan estratégico de la entidad, las acciones previstas en el PINAR, y se cuenta con las evidencias:
hitps://adeli.gov.co/transparencia/informacion_publica PINAR 2023

@® Ejecutd, durante la vigencia evaluada, las acciones definidas en el PINAR, y se cuenta con las evidencias:
hitps:/iadeli.gov.co/transparencia/informacion_publica PINAR 2023

(0 No cuenta con Plan Institucional de Archivos - PINAR. Explique las razones:
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271. ;Durante la vigencia evaluada, se garantizd la implementacion del Programa de Gestidon
Documental -PGD?
Cadigo: GDO203

@ Si, através de la ejecucion de las actividades programadas en cada uno de los procesos de la gestion documental, y se cuenta
con las evidencias:

Formulario 82:SISTEMA DE GESTION TERRITORIO:
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W192.168.30. 1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\FURAG\POL_GEST_DOCUMENTAL\271

Si, a través del desamollo de los programas especificos. Indicar cuales programas especificos desarrolld:

Si, a traveés del seguimiento de autoevaluacion y autocontrol de la entidad o las actividades de seguimiento de la oficina de

control intemo, y se cuenta con las evidencias:

@ Si, se adoptaron decisiones a través del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio o Comité de Archivo, que permitieron la
implementacion del PGD, y se cuenta con las evidencias:
11192.168.30. 1\Publica\Direccion Adminisirativa y financiera\FURAG\POL_GEST DOCUMENTAL\271

() Si, a traves del seguimiento y conirol de los riegos asociados a los procesos de la gestion documental, y se cuenta con las
evidencias:

(O No se cuenta con el Programa de Gestion Documental -PGD. Explique Ias razones:

Q0

272. Respecto de la Politica de Gestion Documental la entidad:

@ Laformuld y fue aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o Comité de Archivo, y se cuenta con las
evidencias:
Evidencia:

\1192.168.30. 1\Publica\Direccion Adminisirativa y financiera\fURAG\POL_GEST _DOCUMENTAL\272

@ La entidad realizo el seguimiento a partir de actividades de autoevaluacion y autocontrol 0 actividades de seguimiento de la
oficina de control intemo, y se cuenta con las evidencias:
Evidencia:
\1192.168.30. 1\Publica\Gerencia\Control Interno\101.20 - PLANES\101.20.03 - PLANES DE AUDITORIA2022\INTERNAS SE
EJECUTARON ACCIONES EN 2023 DE SEGUIMIENTOS 2022

@ El Comite Institucional de Gestion y Desempeno o el Comite de Archivo, establecio mecanismos para garantizar que la politica
se revise y actualice conforme a las necesidades propias de la entidad, y se cuenta con las evidencias:

Evidencia:
\192.168.30. 1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\FURAG\POL_GEST DOCUMENTAL\272
(0 No cuenta con Politica de Gestion Documental. Explique las razones:
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273. Dentro de la planeacion estratégica, la entidad ejecuto presupuesto durante la vigencia

evaluada para: (Especifigue el monto en pesos
Cadigo: GDO205

@ Elaboracion o actualizacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR:
82000000
(@) Elaboracion o actualizacion del Programa de Gestion Documental PGD:
82000000
() Elaboracion o actualizacion de los planes del Sistema Integrado de Conservacion - SIC:
() Elaboracion o actualizacion del Banco Terminologico:
() Elaboracion o actualizacion del Modelo de Requisitos de Documentos Electronicos de Archivo:
() Elaboracion o actualizacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD:

(C) Elaboracion o actualizacion del Cuadro de Clasificacion Documental - CCD:
(0} Elaboracion o actualizacion del mapa de control de procesos y flujos documentales:
() Elaboracion o actualizacion de las Tablas de Control de Acceso:
(@ Elaboracion de los Inventarios Documentales:
82000000
(@ Capacitacion del talento humano en los procesos de la gestion documental:
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52000000
(@) Elaboracion o actualizacion del diagndstico integral de gestion documental y administracion de archivos:
52000000
® Infraestructura fisica, mobiliario e insumos para la administracion de los archivos:
1042020
@ Infraestructura tecnologica para archivos, repositorios digitales confiables:
55899890
(@ Contratacion personal para gestion documental:
52000000

) Senvicios de mensajeria:
) Senicios de custodia:
(J) No ejecutd presupuesto para ninguna de las anteriores
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274. ; La entidad ha vinculado personal de planta en la gestion documental conforme a las
competencias especificas contempladas en la Resolucién 629 de 2018 de Funcién Plblica?

Codigo: GDO206
® Si, se ha vinculado personal de planta con las competencias en Archivos y Gestion Documental
() Mo tiene personal de planta conforme a las competencias definidas en la resclucion. Explique las razones:

275. jLa entidad tiene asignados los espacios fisicos suficientes para el funcionamiento de sus
archivos, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas existentes?
Cédigo: GDO207
Las condiciones técnicas para los espacios fisicos de archivo se deben encontrar conforme a lo reglamentado en el
() 5i, para el funcionamiento de los archivos en la fase de gestion
@ Si, para el funcionamiento en la fase de archivo central
(C) Ninguna de las anteriones
() Mo, dadas las capacidades institucionales

276 Conforme al Plan Insfitucional de Capa[:ilacién, los temas impartidos en materia de gesti['m
documental han servido para:
Cédigo: GDO209
Implementar al interior de la entidad las buenas practicas en la aplicacion de los procesos de la gesfion documental. Describa un
ejemplo de como se aumentaron las buenas practicas a pariir de las capacitaciones:
EFICIENCIA EN LA RESPUESTAS DE LAS PORSD
(@) Garantizar la conformacion de los expedientes y la organizacion de los archivos en todas las areas de la entidad
® Fomentar una mayor conciencia sobre la importancia de la gestion documental en la cultura organizacional. Registre el nimero
de personas capacitadas en temas de gestion documental durante la vigencia:
28
() Obtener retroalimentacion sobre [a efectividad de los temas impartidos en gesfion documental y se cuenta con las evidencias:

(7) Se han impartido capacitaciones en la materia, pero no se ven resultados en la mejora de los procesos de la gestion documental

(O) Mo se han incluido temas de gestion documental en el Plan de Capacitacion Institucional. Explique las razones:

277. i Respecto a las condiciones de trabajo del personal de gestion documental y en articulacion
con el Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo, se garantiza la implementacion de acciones
para mitigar riesgos laborales?

@ Si, se garantiza la implementacion de acciones para mitigar riesgos laborales asociados a la gestion documental. Hacer una

descripcion de los riesgos laborales que se han mitigado:
W192.168.30.1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\FURAG\POL_GEST_DOCUMENTALZTY -

)} Mo, no se garantiza la implementacién de acclones para mitigar riesgos
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278 Con respecto a las Tablas de Retencion Documental - TRD, la entidad:
Cédigo: GDO211
() Analizd si cuenta con series y subseries documentales relativas a derechos humanos, memoria historica y confiicto armado, en
el proceso de valoracion
@ ldentifico en las TRD los documentos audiovisuales (video, audio, fotograficos) en cualquier soporte y medio (analagico,
elecuﬁn[w] que hacen parte de las series y subseries documentales i
@ Identifico en las TRD los tipos documentales en formatos electronicos, conforme a los flujos y procedimientos para la produccion
documental de la entidad
@ Las fiene actualizadas, aprobadas y convalidadas conforme a la estructura orgdnica vigente de la entidad
@ Las implementd para efectuar las transferencias documentales primarias
() Las implementd para efectuar las transferencias documentales secundarias
() Las implementd para efectuar el proceso de eliminacion documental, conforme al procedimiento establecido en la normatividad
vigente
(O} Cuenta con las TRD, pero no se aplican
() No tiene TRD. Explique la razon:

279 La totalidad de las ﬂEpEﬂﬂEﬂCi'ES de la entidad tienen inventariada la documentacion de sus
archivos de QES“(]I'I en el Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

Promediar el dato de todas las dependencias que tiene la entidad y ubicar el regultado en el rango gue comesponda
() En menos del 30% de la documentacion
() Entre el 30% y 59% de la documentacion
()} Entre el 60% y 89% de la documentacion
@ El90% o més de la documentacion
() No fiene inventario de la documentacion. Explique las razones:
Evidencia:
1192 168.30.1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\lFURAG\POL_GEST_DOCUMENTAL\2BD

ADELl Empresa Industrial y Comercial del Estado

Centro Comercial La Gran Manzana Carrera 49 No 50 A-20 - Piso 3
Municipio de Itagiii

correo.contactenos@adeli.gov.co

Teléfono 3737676 Ext.41100

Nit.900590434 8

o 0 Q www.adeli.gov.co

Pagina 5 de 20




ADELI

EMPROSA NOUS TRIAL ¥ COMERCIAL DEL E5TADD

280. La entidad tiene inventariada la totalidad de la documentacion de su archivo central en el
Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

Seleccionunica | Cadigo: GDO214

(O En menos del 30%

O Entre el 30% y 59%

(O Entre el 60% y 89%
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@ E190% omas
(O No tiene inventario de la documentacion. Explique las razones:

281. Para la transferencia documental secundaria, ; elabord la base de datos con la descripcidn

documental basada en la ISAD-G?

Bl Decreto 1080 de 2015, en su CAPITULO IX "Transferencias Secundarias” reglamenta el procedimientos para
() 5i, y cuenta con las evidencias:
() Mo se efectud ningldn proceso de descripcion conforme a la 1ISAD-G

282. ; Qué acciones realizd la entidad para organizar el Fondo Documental Acumulado -FDA

durante la vigencia evaluada?
Codigo: GDO221

() Identificod y prionzd acciones de intervencion, a partir del diagnostico

() Ejecuto las actividades previstas en el Plan de Trabajo Archivistico Integral

() Valord los documentos a partir de la elaboracion y aprobacion de las Tablas de Valoracion Documental

) Se encuentran en proceso de convalidacion de las Tablas de Valoracion Documental

) Implementa las Tablas de Valoracion Documental una vez convalidadas, para efectuar las fransferencias documentales

secundarias
() Implementd las Tablas de Valoracion Documental una vez convalidadas, para efectuar el proceso de eliminacion documental

) Realizo el proceso de eliminacion documental sin tener en cuenta los instrumentos archivisticos y criterios técnicos

) Ninguna, no se destinaron recursos para la intervencion del fondo acumulado
® Mo tiene Fondos Documentales Acumulados -FDA
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283. ; Durante la vigencia evaluada, se garantizo la implementacion del Plan de Conservacion
Documental, como parte integral del Sistema Integrado de Conservacidn - SIC?:

@ Si, a fravés de la ejecucion de las actividades en desamollo de los Programas de conservacion preventiva, y se cuenta con las
evidencias:
Evidencia:

W192_168.30_1\Publica\Direccion Adminisirativa y financiera\FURAG\POL_GEST_DOCUMENTAL\283
@ S5i, a traves del sequimiento de autoevaluacion y autocontrol de la entidad o las activdades de seguimiento de la oficina de
control inferno, ¥ s cuenta con las evidencias:
Evidencia:
W192 16830 1\Publica\Gerencia\Control Intemot101_20 - PLANESY101.20.03 - PLAMES DE AUDITORIAZOZAINTERMAS

() Si, se adoptaron decisiones a través del Comité Institucional de Gestion y Desempefio o Comité de Archivo, que permitiercn la
irru:)len'len'tacién de los Programas de conservacion preventiva, v se cuenta con las evidencias:

() 5i, a fraves del sequimiento y control de los riegos asociados a la conservacion de los documentos y archivos, en el Programa
de Prevencion de Emergencias y Atencion de Desasfres, y cuenta con las evidencias:

() No, no se cuenta con el Plan de Conservacion Documental

284. Frente a la conservacion documental de los SOFIGI'TES ﬁSiEDS, la entidad durante la '\I’igEI'IEiB
evaluada:
@ Realizd capacitacion y sensibilizacion en referencia a la conservacion documental {Cronograma)
@ Realizd mantenimiento a los sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas (reparacion locativa, limpieza)
@ Realizd saneamiento ambiental de dreas de archivo (fumigacion, desinfeccion, desratizacion, desinsectacion)
® Realizd monitoreo v control {con equipos de medicion) de las condiciones ambientales
® Realizd almacenamiento y re-almacenamiento en unidades adecuadas (cajas, carpetas, estanteria)
(C) Realizd actividades de prevencion de emergencias y atencion de desastres en archivos
@) Detectd gue los documentos presentan situacion de riesgo ocasionada por fendmenos naturales
() Detectd gue los documentos presentan situacion de riesgo ocasionada por ofras rarones. Especifique cuales:
) Mo realizd actividades de conservacion documental de los soportes fisicos. Explique las razones:

285. Frente a la gestién de documentos electrdnicos y conformacion de expedientes electronicos:

Seleccion miliple Cadigo: GDO226
- Identificd los documentos electronicos que hacen parte del flujo docu al en desamolle de los procesos, procedimientos,
tramites y senicios
() Definid esquemas de validacion y metadatos, para los documentos elecironicos en los procesos, procedimientos, framites o
senvicios automatizados

() Identifico los metadatos para la preservacion digital a largo plazo de los documentos de archivo

@ Conformé los expedientes electronices, con base en los principics y procescs de la gestion documental, y los instrumentos
archivisticos (CCD-TRD)

() Elabord el Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Elecironicos

() Ninguno de los anteriones

ADELl Empresa Industrial y Comercial del Estado

Centro Comercial La Gran Manzana Carrera 49 No 50 A-20 - Piso 3
Municipio de Itagiii

correo.contactenos@adeli.gov.co

Teléfono 3737676 Ext.41100

Nit.900590434 8

o 0 Q www.adeli.gov.co

Pagina 7 de 20




ADELI

EMPROSA NOUS TRIAL ¥ COMERCIAL DEL E5TADD

286. Con relacién al Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA), la
entidad:

Codigo: GDO227

() Parametrizd el SGDEA a partir del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electranicos

() Se encuentra en proceso de implementacion de un SGDEA de acuerdo con el Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos

(® Se utilizan repositorios digitales confiables, para el almacenamiento y la preservacion a largo plazo de los documentos y
expedientes electronicos
Genend o tramitd documentos electronicos, pero carece de un Sistema de Gestion de Documentos electronicos de archivo -
SGDEA

() La entidad no generd o tramitd documentos electrénicos

287. Con relacion al proceso de digitalizacic')n de documentos de archivo, la entidad:

Cédigo: GDO228
() No =e efectiian procesos de digitalizacion
() Ejecutd actividades de digitalizacion sin tener en cuenta lo dispuesto en los instrumentos archivisticos
@ Contd con procedimientos basicos como alistamiento, escaneo y control de calidad, documentados para el desarolio de
actividades de digitalizacion
(") Regisird en el Programa de Reprografia del Programa de Gestion Documental, los procesos de digitalizacion conforme a la
disposicion final de los documentos

288. jLa entidad realizd acciones para articular la gestidn documental con la gestion ambiental?

® 5i, y cuenta con las evidencias:
) No
Evidencia:

DIGITALIZACION ¥ USO DE CERC PAPEL hitips:/adeli. gov._coftransparencia/polificas

289. Frente a la documentacion de caracter histdrico, la entidad:
En los procesos de valoracion documental, a partir de las TRD y la TVD, la entidad identifica la documentacion de
(C) Cuenta con documentos en la fase de archivo historico
() Generd acciones para la conformacion del archivo histarico
® Generd acciones para la conservacion y preservacion de los documentos de caracter historico
() Generd acciones para promover y divulgar la informacion con fines culturales, de los documentos de caracter historico

(C) Ninguna de las anteriores
(Z) Mo aplica porque no cuenta con documentacion de caracter historico

290. ,j,CI.IE'I'ItES personas de planta ha incorporadc- conforme a las CDI'I"IpElE:ﬂCiES ESDEEITICES
contempladas en la Resolucion 629 de 2018 de Funcion Pablica?
eleccion muliple numerica Codigo: GDO232
(@ Especificar cuantos profesionales:
0
@ Especificar cuantos tecnologos:
0

® Especificar cuantos técnicos:
1
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291. El inventario documental ha servido para:
® Garantizar el control v acceso de los expedientes y se tiene documentado el procedimiento
® La entrega vy recibo de los archivos v s2 tiene documentado el procedimiento
® Efectuar las transferencias documentales y se tiene documentade el procedimiento
() Efectuar el proceso de eliminacion documental y se cuenta con las evidencias:
(_) Ninguna de las anteriores. Explique las razones

292 La entidad implementd Ia hoja de control para la descripcion de los tipos documentales, desde
la fase de gestion?
La hoja de control es un instrumento descriptivo en el cual ge relacionan cada uno de los tipos documentales que
® 5i, y cuenta con las evidencias:
W192.168.30. 1\Publica\Direccion Administrativa y financiera\FURAGWPOL_GEST_DOCUMENTAL\2G2
() No. Expligue las razones:

293. ; Durante la vigencia evaluada, se garantizd la implementacién del Plan de Preservacion
Digital a Large Plazo, como parte integral del Sistema Integrado de Conservacion - SIC?:

Cédigo: GDO235

@ Si, a fravés de la ejecucion de las estrategias de preservacion, en desamollo del Plan de Preservacion Digital a Large Plazo, y s
cuenta con las evidencias:
W192.168.30.1\Publica

() 5i, a fraves del seguimiento de autoevaluacion y autocontrol de la entidad o las actividades de seguimiento de la oficina de
control interno, y & cuenta las evidencias: i i . i

() 5i, se adoptaron decisiones a traves del Comite Institucional de Gestion y Desempefio o Comité de Archivo, gue pemitieron la
implementacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, y 2e cuenta con las evidencias:

() Si, a fraves del seguimiento y control de los regos asociados a la preservacion digital a largo plazo de los documentos,
identificados en el diagnostico, ¥ cuenta con las evidencias:

() No, no se cuenta con el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo. Explique las razones:

294. Con relacion al componente tecnologico del Modelo de Gestion Documental y Administracion
de archivos- MGDA, la entidad ; ha hecho uso del autodiagndstico?

Cadigo: GDO236
El Modelo de Gestion Documental y Administracion de archivos- MGDA, puede ser consultado en el siguiente fink:
(O Si, realizo el autodiagnostico del MGDA que pemmitio generar una hoja de ruta para su implementacion y cuenta con la evidencia:

@ No, durante la vigencia evaluada no se uso autodiagndstico

295_ j Durante la vigencia evaluada, la entidad generd documentos electronicos en formatos de
preservacion digital a largo plazo, independientemente del sistema que utilice?

Para identificar los formatos electrinicos de preservacion digital, ver anexo 1 “formatos de archivos de uso comun,
) Mo, no =e usan formatos electronicos para la preservacion digital a largo plazo de los documentos de archivo
® Si, loz documentos electrinicos de archivo tienen en cuenta bos formatos de preservacion digital a largo plazo
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296_Desde el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio de la entidad o Comité de Archivo,
i se adoptaron decisiones para garantizar la articulacion de la Politica de Archivos y Gestion

Documental, con la Politica de Sequridad Digital?

@ Si, y cuenta con las evidencias:
() No. Explique las razones:
Evidencia:

INTEGRACION DE TRD ¥ SISGED

Analisis
Cantidad de preguntas del formulario: 29.
Preguntas:

» 268. Frente al diagnostico integral de la Gestion Documental y Administracion de
Archivos, la entidad:

» 269. El diagnéstico integral de la Gestion Documental y Administracion de Archivos,
ha servido para:

» 270. Frente al proceso de planeacion de la funcién archivistica, la entidad:

» 271. ¢Durante la vigencia evaluada, se garantizé la implementacion del Programa de
Gestion Documental -PGD?

» 272. Respecto de la Politica de Gestion Documental la entidad:

» 273. Dentro de la planeacién estratégica, la entidad ejecuté presupuesto durante la
vigencia evaluada para: (Especifique el monto en pesos)

» 274. ¢La entidad ha vinculado personal de planta en la gestién documental conforme
alas
competencias especificas contempladas en la Resolucion 629 de 2018 de Funcién
Publica?

» 275. ¢La entidad tiene asignados los espacios fisicos suficientes para el
funcionamiento de sus archivos, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
existentes?

» 276. Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los temas impartidos en materia
de gestion documental han servido para:

» 277. ¢Respecto a las condiciones de trabajo del personal de gestion documental y en
articulacion con el Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo, se garantiza la
implementacion de acciones para mitigar riesgos laborales?

» 278. Con respecto a las Tablas de Retencién Documental - TRD, la entidad:

» 279. La totalidad de las dependencias de la entidad tienen inventariada la
documentacién de sus archivos de gestién en el Formato Unico de Inventario
Documental - FUID:

» 280. La entidad tiene inventariada la totalidad de la documentacion de su archivo
central en el Formato Unico de Inventario Documental - FUID:

» 281. Para la transferencia documental secundaria, ¢ elaboré la base de datos con la
descripcion documental basada en la ISAD-G?
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» 282.¢Qué acciones realizo la entidad para organizar el Fondo Documental Acumulado
-FDA durante la vigencia evaluada?

» 283. ¢Durante la vigencia evaluada, se garantizd la implementacion del Plan de
Conservacion Documental, como parte integral del Sistema Integrado de
Conservacion - SIC?:

» 284. Frente a la conservacién documental de los soportes fisicos, la entidad durante
la vigencia evaluada:

» 285. Frente a la gestion de documentos electronicos y conformacion de expedientes
electrénicos:

» 286. Con relacion al Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
(SGDEA), la entidad:

» 287. Con relacion al proceso de digitalizacién de documentos de archivo, la entidad:

» 288. ¢La entidad realiz6 acciones para articular la gestion documental con la gestién
ambiental?

> 289. Frente a la documentacion de caracter histoérico, la entidad:

» 290. ¢(Cuantas personas de planta ha incorporado conforme a las competencias
especificas
contempladas en la Resolucion 629 de 2018 de Funcién Publica?

» 291. El inventario documental ha servido para:

» 292. ¢La entidad implementd la hoja de control para la descripcion de los tipos
documentales, desde la fase de gestién?

» 293. ¢(Durante la vigencia evaluada, se garantizé la implementacion del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, como parte integral del Sistema Integrado de
Conservacion - SIC?:

» 294. Con relacién al componente tecnoldgico del Modelo de Gestiébn Documental y
Administracion de archivos- MGDA, la entidad ¢ ha hecho uso del autodiagndstico?

» 295. ¢Durante la vigencia evaluada, la entidad gener6 documentos electronicos en
formatos de preservacion digital a largo plazo, independientemente del sistema que
utilice?

» 296. Desde el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la entidad o Comité de
Archivo, ¢se adoptaron decisiones para garantizar la articulacion de la Politica de
Archivos y Gestion Documental, con la Politica de Seguridad Digital?

Para la calificacion, se establecié una escala de 5 niveles asi:

Puntaje Nivel Color
0-20 1
21-40 2
41 - 60 3
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61- 80 4

81- 100 5

Analisis de cumplimiento

A

ADELI

EMPROSA NOUS TRIAL ¥ COMERCIAL DEL E5TADD

Nivel de
Cumplimiento

# Tipo de Pregunta Calificacion
Pregunta
268 Seleccién Gnica 100
269 Seleccién Mdltiple 100
270 Seleccion Mdltiple 100
Seleccion Mdltiple 60
272 Seleccion Mdltiple 100
Seleccién Mdltiple 20
274 Seleccién Gnica 100
275 Seleccion Mdltiple 61
| 276 | Seleccioén Miiltiple 60
277 Seleccién Gnica 100
278 Seleccién Mdltiple 61
279 Seleccién Gnica 100
280 Seleccion Unica 100
Seleccion Unica 0
Seleccién Mdltiple 100
Seleccién Mdltiple 60
284 Seleccion Mdltiple 80
Seleccion Multiple 60
286 Seleccion Unica 100
287 Seleccién Gnica 100
288 Seleccién Gnica 100
Seleccion Mdltiple 20
Seleccion Multiple 60
Numérica
291 Seleccion Mdltiple 80
292 Seleccion Unica 100
Seleccion Mdltiple 40
294 Seleccion Unica 100
295 Seleccién Gnica 100
296 Seleccion Unica 100

El cumplimiento de requisito

Cantidad

_ Péiina 12 de 20

registro de evidencia de las

breguntas se distribuye asi:

| # de preguntas

268,269,270,272,274,277,279,280,282,286,287,288,292
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294,295,296
80 2 284,291

61 275,278
60 271,276,283,285,290
40 293

289,273
281

Cantidad de preguntas con oportunidad de mejora: 13

Consolidado de informacion sin reportar:
#

Pregunta respuestas

pendientes

y evidencia

Recomendaciones plan de mejoramiento

# Pregunta
Pregunta

¢Durante la vigencia evaluada, se garantizé
la implementacion del Programa de Gestion
Documental -PGD?
1. Si, atraves del desarrollo de los programas especificos. Indicar cuales
programas especificos desarrollo:

v" Programa de documentos vitales y esenciales

v" Plan Institucional de Capacitacion

v' Programa de Auditoria y Control
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2. Si, através del seguimiento de autoevaluacién y autocontrol de la entidad o las
actividades de seguimiento de la oficina de control interno, y se cuenta con las
evidencias:

v Auditorias internas

v" \\192.168.30.1\Publica\Gerencia\Control Interno\101.20 -
PLANES\101.20.03 - PLANES DE AUDITORIA\2024\AUDITORIAS
INTERNAS\3. GESTION DOCUMENTAL

3. Si, através del seguimiento y control de los riegos asociados a los procesos de
la gestion documental, y se cuenta con las evidencias:

v' \\192.168.30.1\Publica\Direccion de Planeacion\5 MATRIZ DE
RIESGOS\2024\RIESGOS DE CORRUPCCION
Descripcién ejecucion de mejoramiento:

#

Pregunta
273

Pregunta

Dentro de la planeacion estratégica, la

entidad ejecut6 presupuesto durante la

vigencia

evaluada para: (Especifique el monto en

pesos)

Seleccion multiple Cédigo:

1. Elaboracién o actualizacion de los planes del Sistema Integrado de
Conservacion - SIC:

v' ' \\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION\2024

2. Elaboracién o actualizacion del Banco Terminoldgico:

v Instrumento elaborado por el Archivo General de la Nacién, en el
Acuerdo 001 de 2024, no se establece su elaboraciéon por cada entidad,
sino su adopcion reflejada en los demas instrumentos de archivo.

3. Elaboracion o actualizacion del Modelo de Requisitos de Documentos
Electrénicos de Archivo:
v/ \\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\MOREQ
4. Elaboracion o actualizacién de las Tablas de Retencion Documental - TRD:
v https://adeli.gov.co/transparencia/gestion_documental
5. Elaboracién o actualizacion del Cuadro de Clasificacion Documental - CCD:
v https://adeli.gov.co/transparencia/gestion _documental
6. Elaboracién o actualizacion del mapa de control de procesos vy flujos
documentales:

v" Programado en el PINAR

7. Elaboracion o actualizacion de las Tablas de Control de Acceso:

v' Programado en el PINAR
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8. Servicios de mensajeria:
v PR-GA-01 Procedimiento para la atenciéon de PQRDS
v" PR-GA-04 Procedimiento gestion y tramite de comunicaciones oficiales
recibidas y enviadas

9. Servicios de custodia:;
v \\192.168.30.1\Publica\Oficina Juridica\Contratos\2024\CONTRATO 015

DE 2024 - TRANSPORTE, CUSTODIA DE ARCHIVO CENTRAL ADELI -
EMPRESA ESTRATEGIAS DOCUMENTALES

Descripcién ejecucion de mejoramiento:

# Pregunta
Pregunta
275 ¢La entidad tiene asignados los espacios 61
fisicos suficientes para el funcionamiento de
sus

archivos, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas existentes?

1. Si, para el funcionamiento de los archivos en la fase de gestion:
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
v' Se tiene el contrato de custodia
\\192.168.30.1\Publica\Oficina Juridica\Contratos\2024\CONTRATO 015
DE 2024 - TRANSPORTE, CUSTODIA DE ARCHIVO CENTRAL ADELI -
EMPRESA ESTRATEGIAS DOCUMENTALES

# Pregunta

Pregunta
276 Conforme al Plan Institucional de 60
Capacitacion, los temas impartidos en
materia de gestion documental han servido
para:

2. Obtener retroalimentacion sobre la efectividad de los temas impartidos en
gestién documental y se cuenta con las evidencias:
3. Se han impartido capacitaciones en la materia, pero no se ven resultados en la
mejora de los procesos de la gestién documental
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
Si, se cuenta con las evidencias de la capacitacién
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v' \\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\140.15.03 - PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS\2024\EJECUCION\8 AGOSTO

# Pregunta

Pregunta
278 Con respecto a las Tablas de Retencién 61
Documental - TRD, la entidad:

1. Analiz6 si cuenta con series y subseries documentales relativas a derechos
humanos, memoria histérica y conflicto armado, en el proceso de valoracion.
Las implemento para efectuar las transferencias documentales secundarias
Las implemento para efectuar el proceso de eliminacion documental, conforme
al procedimiento establecido en la normatividad vigente.

Descripcién ejecucion de mejoramiento:

wnN

Se tienen actualizadas.
https://adeli.gov.co/transparencia/gestion documental

No se tiene proceso de transferencias documentales secundarias porque es un proceso
gue tarda aun 6 afos, entonces no se implementaria.

#
Pregunta

Pregunta

¢, Qué acciones realiz6 la entidad para

organizar el Fondo Documental Acumulado -

FDA durante la vigencia evaluada?

1. Identificé y priorizé acciones de intervencion, a partir del diagndstico
\\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\140.15.03 - PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS\DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS\2022

2. Ejecuto las actividades previstas en el Plan de Trabajo Archivistico Integral
\\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\140.15.03 - PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS\2024

3. Valoro los documentos a partir de la elaboracion y aprobacion de las Tablas de
Valoracion Documental

4. Se encuentran en proceso de convalidacion de las Tablas de Valoracion

Documental

5. Implementé las Tablas de Valoracion Documental una vez convalidadas, para
efectuar las transferencias documentales secundarias
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6. Implement6 las Tablas de Valoracién Documental una vez convalidadas, para
efectuar el proceso de eliminacién documental.
Descripcién ejecucion de mejoramiento:

La entidad no tiene un fondo acumulado, ya que la informacion se encuentra
organizada y descrita, solo falta llevar a cabo la elaboracion de las TVD, contempladas
en el PINAR.

# Pregunta

Pregunta

283 ¢Durante la vigencia evaluada, se garantizé 60

la implementacion del Plan de Conservaciéon
¢ Documental, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacién - SIC?:

1. Si, se adoptaron decisiones a traves del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio o Comité de Archivo, que permitieron la implementacién de los
Programas de conservacion preventiva, y se cuenta con las evidencias:

2. Si, através del seguimiento y control de los riegos asociados a la conservacion
de los documentos y archivos, en el Programa de Prevencion de Emergencias y
Atencién de Desastres, y cuenta con las evidencias:

Descripcién ejecucion de mejoramiento:

Si

\\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION\2024

#
Pregunta
281

Pregunta

Para la transferencia documental
secundaria, ¢ elabor6 la base de datos con la
descripcion documental basado en la ISAD-
G?
El Decreto 1080 de 2015, en su CAPITULO IX "Transferencias Secundarias”
reglamenta el procedimiento para:

1. Si, y cuenta con las evidencias:

2. No se efectud ningln proceso de descripcién conforme a la ISAD-G
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
Se tienen transferencias documentales secundarias definidas en las TRD, pero no se
han realizado porque ninguna serie o subserie documental ha cumplido su ciclo vital
para gue sea transferida al archivo historico, lo cual comienza a partir de 2031.
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# Pregunta

Pregunta
284 Frente a la conservacion documental de los 80
soportes fisicos, la entidad durante la
vigencia evaluada:
1. Realizé actividades de prevencion de emergencias y atencion de desastres en
archivos.
\192.168.30.1\Publica\Gestion Documenta\DIGITALIZACION ADELI
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
Se lleva a cabo la digitalizacion de informacion para tener un soporte adicional al fisico
y se esta articulando con el plan de emergencias de la entidad.

# Pregunta

Pregunta
285 Frente a la gestion de documentos 60
electrénicos y conformacion de expedientes
electronicos:
2. Definié esquemas de validacion y metadatos, para los documentos electrénicos
en los procesos, procedimientos, trAmites o servicios automatizados
v' Esta en el PINAR
3. ldentifico los metadatos para la preservacion digital a largo plazo de los
documentos de archivo
v' Estaen el PINAR
4. Elaboro el Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos
\\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\MOREQ
Descripcion ejecucion de mejoramiento:

#
Pregunta
289

Pregunta

Frente a la documentacion de caracter
historico, la entidad:

1. Cuenta con documentos en la fase de archivo histérico

2. Genero acciones para la conformacion del archivo histérico

3. Genero acciones para promover y divulgar la informacién con fines culturales,

de los documentos de caracter histoérico

Descripcion ejecucion de mejoramiento:
No se tiene archivo histérico porque la informacion aun no ha cumplido el tiempo de
retencion para disponerla en este lugar.
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# Pregunta

Pregunta
290 ¢ Cuantas personas de planta ha 60
incorporado conforme a las competencias
especificas
contempladas en la Resolucion 629 de 2018
de Funcion Publica?
1. Especificar cuéantos profesionales:
2. Especificar cuantos tecnélogos:
Especificar cuantos técnicos: 1
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
Solo se tiene un tecnico

# Pregunta

Pregunta
291 El inventario documental ha servido para: 80

1. Efectuar el proceso de eliminacién documental y se cuenta con las evidencias:
Descripcién ejecucion de mejoramiento:
No se ha hecho eliminacién documental, sino depuracion de copias, porque las series y
subseries segun las TRD aun no cumplen su ciclo de vida y su disposicion final.

# Pregunta
Pregunta

¢Durante la vigencia evaluada, se garantizé

la implementacion del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacion - SIC?:
1. Si, através del seguimiento de autoevaluacion y autocontrol de la entidad o las

actividades de seguimiento de la oficina de control interno, y se cuenta las

evidencias:

v' \\192.168.30.1\Publica\Gerencia\Control Interno\101.20 -

PLANES\101.20.03 - PLANES DE AUDITORIA\2024\AUDITORIAS
INTERNAS\3. GESTION DOCUMENTAL

2. Si, se adoptaron decisiones a través del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio o Comité de Archivo, que permitieron la implementacién del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, y se cuenta con las evidencias:

v' Se aprueba el PINAR que tiene todo lo relacionado con el Plan de
Preservacioén Digital a Largo Plazo
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\192.168.30.1\Publica\Gestion Documental\140.15 - INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\140.15.03 - PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS\2024

3. Si, através del seguimiento y control de los riegos asociados a la preservacion
digital a largo plazo de los documentos, identificados en el diagndstico, y cuenta
con las evidencias:

v/ \\192.168.30.1\Publica\Direccion de Planeacion\5 MATRIZ DE
RIESGOS\2024\RIESGOS DE CORRUPCCION

Descripcién ejecucion de mejoramiento:

31 de Enero de 2025

Plan de Mejoramiento ejecutado por:

l,\)lS /Mm\x%&u ,Qﬂb\\ﬁh%‘{l

Luis Alexander Sepulveda Florez
Técnico — Gestiéon Documental
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